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INTRODUCAO

A Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais entrou em
vigor em setembro de 2020. Ela faz parte do papel do Brasil como agente estratégico no mercado
internacional, uma vez que, atualmente, as legislagdes de protecdo de dados pessoais sdo requisitos
para aqueles que buscam crescimento na integragao comercial com outros paises.

O setor cartorario acaba por ser diretamente afetado, uma vez que é responsavel por armazenar
e realizar tratamentos de grandes bases de dados pessoais, a fim de prestar servigos de grande
relevancia publica que buscam garantir seguranca e autenticidade para documentagdes, negocios
juridicos e registros sociais.

Buscando auxiliar os Cartorios do Estado do Ceard, o SINOREDI/CE - Sindicato dos Notarios,
Registradores e Distribuidores do Ceara elaborou, em conjunto com o escritorio de advocacia Andrade
Goiana Advogados Associados e a empresa Possa Consultoria, o presente Codigo de Boas Praticas.
O codigo visa estabelecer parametros e padroes minimos de cumprimento da LGPD para os cartorios
associados ao SINOREDI/CE, com base no estimulo do art. 50 da legislacdo para que regras sejam
formuladas por meio de associagdes, sendo um instrumento de partida para futuras acdes especificas
de adequacao a legislagao por cada cartorio.

A metodologia utilizada € inspirada no Codigo de Boas Praticas - Protecao de Dados para Prestadores
Privados em Saude da Confederacdo Nacional de Saude e no Guia de Boas Praticas de Protecao de
Dados no Setor de Transporte da Confederagcao Nacional do Transporte.

Ao final, sera disponibilizada uma proposta de checklist as serventias, principalmente aquelas
de pequeno porte, a fim de servir de ponto de partida para a organizagdo interna em busca da
conformidade com a LGPD.
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TITULO | - ASPECTOS GERAIS DA LGPD

CONTEXTUALIZAGCAO
CAP. | - Art. 1° da LGPD

A Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais (LGPD) foi sancionada em agosto de 2018 e tem por
finalidade regular, no Brasil, o tratamento de dados pessoais, fixando um conjunto de normas
sistematicas com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o
livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural (art. 1°, caput).

Sao quatro os eixos regulatorios em que se organiza a LGPD:

i. fundamentos, principios, conceitos e regras de transicao;,
ii. direitos do titular de dados pessoais;

iii. obrigacdes legais dos agentes de tratamento;

iv. sistema fiscalizador e sancionador.

A lei se subdivide em dez capitulos, assim classificados:
Capitulo | - Disposicdes preliminares;
Capitulo Il - Do tratamento de dados pessoais;
Capitulo Il - Dos direitos do titular,
Capitulo IV - Do tratamento de dados pessoais pelo poder publico;
Capitulo V - Da transferéncia internacional de dados;
Capitulo VI - Dos agentes de tratamento de dados pessoais;
Capitulo VII - Da seguranca e das boas praticas;
Capitulo VIII - Da fiscalizagao;
Capitulo IX - Da transferéncia internacional de dados;
Capitulo X - Disposicoes finais e transitorias.

Importante destacar que, para a edi¢cdo da LGPD, o legislador brasileiro se inspirou na regulagao em
protecédo de dados pessoais da Unido Europeia: a Regulagdo 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho (Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados - RGPD), de 27 de abril de 2016. A referida
norma sucede a Diretiva 95/46/CE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 24 de outubro de 1995,
relativa a protegcéao das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a
livre circulagéo desses dados.

O RGPD néo ¢é a primeira norma reguladora do tratamento de dados pessoais entre os paises da
Unido Europeia, nem mesmo o € a Diretiva 95/46, mas € seguro afirmar que, pelo menos, desde 1995,
0s membros do bloco supranacional dispdem de uma regulagéo juridica abrangente sobre o tema.
Além disso, em 2000, uma alteracéo na Carta dos Direitos Fundamentais da Unido Europeia passou
a prever, no artigo 8°, o direito a protecao de dados pessoais, um refor¢co importante.
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APLICABILIDADE DA LGPD
CAP. | - Art. 3° e 4° da LGPD

A LGPD busca proteger direitos fundamentais de todos os individuos, dentre eles, direito a liberdade
e privacidade. Essa lei versa sobre o tratamento de dados pessoais, dispostos em meio fisico ou
digital, feito por pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, e engloba um amplo conjunto
de operacdes efetuadas em meios manuais ou digitais.

Organizacdes que realizam tratamento de dados pessoais no territorio brasileiro ou oferecem
produtos ou servicos a individuos que estao localizados no Brasil devem buscar entender o impacto
da LGPD em suas atividades e como se adequar as suas regras. A contratacdo de consultoria técnica
e juridica especializada para realizar o diagnostico € uma medida aconselhavel.

A LGPD se aplica a qualquer operagao de tratamento realizada no territério nacional, ou mesmo fora
do territério nacional, independentemente de onde o0s agentes de tratamento estao sediados ou 0s
dados estéo localizados, desde que:

a) a atividade de tratamento tenha por objetivo a oferta ou o fornecimento de bens ou servigos
no territorio brasileiro;

b) a atividade de tratamento tenha por objetivo o tratamento de dados de individuos que estao
localizados no territorio brasileiro;

c) os dados pessoais que sao objeto do tratamento tenham sido coletados no territorio brasileiro.

Ela regulamenta o tratamento de informagdes relacionadas somente a pessoas fisicas, de modo que
nao se aplica aos dados de pessoas falecidas e de pessoas juridicas. Organizagdes do setor publico
e privado estao sujeitas a lei. Além disso, também regulamenta o tratamento de dados pessoais
realizado por quaisquer meios, dentro ou fora da internet, utilizando ou nao meios digitais.

A lei nos traz também algumas excecdes a sua aplicabilidade, mais especificamente nos artigos 4°
e 12, caput [g.n.]:

Art. 4° Esta lei ndo se aplica ao tratamento de dados pessoais:

| - realizado por pessoa natural para fins exclusivamente particulares e ndo econémicos;
Il - realizado para fins exclusivamente:

a) jornalisticos e artisticos; ou

b) académicos, aplicando-se a esta hipdtese os arts. 7° e 11 desta lei;
I - realizado para fins exclusivos de:

a) seguranca publica;

b) defesa nacional;
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¢) seguranca do Estado; ou
d) atividades de investigacdo e repressao de infragbes penais; ou

IV - Provenientes de fora do territdrio nacional e que ndo sejam objeto de comunicagéo, uso
compartilhado de dados com agentes de tratamento brasileiros ou objeto de transferéncia
internacional de dados com outro pais que ndo o de proveniéncia, desde que o pais de proveniéncia
proporcione grau de protecdo de dados pessoais adequado ao previsto nesta lei.

Art. 12. Os dados anonimizados nédo serdo considerados dados pessoais para os fins desta lei,
salvo quando o processo de anonimizagdo ao qual foram submetidos for revertido, utilizando
exclusivamente meios proprios, ou quando, com esforgcos razoaveis, puder ser revertido.

Portanto, a lei fixa sua propria inaplicabilidade, quando vincula a atividade de tratamento a um rol
especifico de finalidades. Também ha excegdes a depender do tipo de pessoa responsavel pelo
tratamento, no caso de pessoa natural, para fins particulares e ndo econémicos, ou da categoria de
dado, no caso, os dados anonimizados.

PROTEGAO DE DADOS NOS CARTORIOS
CAP. IV - Art. 23, § 4° da LGPD

A aplicabilidade da LGPD nos cartorios decorre da previsao legal expressa do art. 23, paragrafo 4° da
LGPD', que os iguala a administracao publica para fins de protecdo de dados.

A protecao da informacéao € inerente a fungao notarial e de registro, cuja fungao é também de garantir
a seguranca juridica.

A LGPD trouxe uma mudanca de cultura nas organizagdes, agregando maior responsabilidade no trato
com dados pessoais. Sdo varios procedimentos envolvidos nesse processo para estar adequado a
lei, como:

+ A disponibilizacdo de informacdes sobre as finalidades de tratamento, agentes de tratamento
envolvidos e mecanismos de resposta a requerimentos de direitos dos titulares;

+ A criagdo de um sistema de governanca para os fluxos de tratamento de dados pessoais e
mecanismos de seguranga condizentes com o escopo dos tratamentos realizados;

- A nomeacdo do encarregado de protecdo de dados pessoais (figura brasileira andloga a
figura europeia do Data Protection Officer) que deve auxiliar a manter e aprimorar o sistema
de governanga, servindo de ponto de contato com autoridades, titulares e outros agentes de
tratamento;

T Art. 23. O tratamento de dados pessoais pelas pessoas juridicas de direito publico referidas no paragrafo Unico do art.
1°dalein®12.527,de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a Informagéao, devera ser realizado para o atendimento de
sua finalidade publica, na persecugéo do interesse publico, com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir
as atribuigbes legais do servigo publico, desde que:

§ 4° Os servigos notariais e de registro exercidos em carater privado, por delegacdo do poder publico, terdo 0 mesmo
tratamento dispensado as pessoas juridicas referidas no caput deste artigo, nos termos desta lei.
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Adocéao de medidas de seguranca durante o tratamento de dados pessoais, como estruturacao de
politicas, contratacao de sistemas de segurancga e outros exemplos que serdo sugeridos durante
o documento.

No ultimo item do codigo disponibilizamos um checklist de como sistematizar um plano de acao
com esses itens.

CONCEITOS: TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS,
DADOS PESSOAIS E DADOS SENSIVEIS

CAP. | - Art. 5° da LGPD

Quanto ao tratamento de dados pessoais, a definicdo legal apresenta rol ndo taxativo de atividades,
conforme artigo 5°, inciso X, da LGPD, o que significa dizer que a lei se aplica a toda e qualquer
operagao que envolva tratamento de dados pessoais.

Considera-se tratamento de dados toda operacgao realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, produgéo, recepcgéao, classificacao, utilizagdo, acesso, reproducao, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacdo ou controle da
informacao, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extragao.

Ja o tratamento ¢ toda a operacdao que se realiza sobre dados pessoais. A LGPD se vale de
exemplificagdes para delimitar o conceito (que ndo possui carater taxativo). Destacam-se a coleta
(que inicia o processo) e 0 armazenamento (que deve ser seguro, para evitar danos). Quando os
dados sao transmitidos, ocorre o uso compartilhado de dados: a interconexao de dados pessoais
entre entidades publicas ou privadas.

Dados pessoais: 0 artigo 5° da LGPD define como dado pessoal toda a informacao relacionada a
pessoa natural identificada ou identificavel. Isto significa dizer que esta lei ndo se aplica a dados de
pessoa juridica.

Como exemplo de dados pessoais podemos citar: nome, sobrenome, data de nascimento, numero
do CPF, numero do RG, numero de telefone, endereco, cookies armazenados em um computador,
e-mail, entre outros.

Dados pessoais sensiveis sdo aqueles que, quando tratados, podem causar a discriminagao do seu
titular. Alguns exemplos de dados pessoais sensiveis sao a origemracial ou étnica, conviccao religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filoséfico ou politico, dado
referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa
natural. Por representarem maior potencial de risco para o titular, a lei determina um rigor maior no
tratamento destes dados.

Nos cartorios, dados sensiveis podem ser coletados por dever legal a partir das exigéncias de
qualificacdo, assim como dados comuns. Todavia, ao requerer dados sensiveis, o agente delegado
deve redobrar a cautela e a reflexao sobre a real necessidade da exigéncia que esta sendo feita.

Ja no que tange ao fornecimento de dados sensiveis, quando solicitado junto ao Servigo Extrajudicial
(como uma certiddo de inteiro teor constante no art. 224 do Provimento n® 08, de 2014), atentar-se
para 0s casos que nao podem ser mencionados, salvo por ordem judicial, nos termos do paragrafo
unico do art. 225 do CNNR.
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PRINCIPIOS

CAP. | - Art. 6° da LGPD

Nos cartérios, as finalidades do tratamento de dados séo de natureza publica (STF — RE 178236/RJ),
ainda que delegada a particulares. Portanto, o interesse publico deve nortear todas as atividades de
tratamentos de dados pessoais.

Conforme o principio da imparcialidade, cabe ao delegatario atuar de maneira equidistante aos
interesses dos usuarios, ndo podendo praticar, pessoalmente, qualquer ato de seu interesse (art. 27
da Lein® 8.935, de 18 de novembro de 1994.

O sigilo sobre o tratamento é resguardado pelo principio da finalidade, em consonancia com o dever
previsto no art. 30, VI da Lei n°® 8.935, de 1994, cuja violagdo é uma infragdo disciplinar (art. 31, IV da
Lei n® 8.935, de 1994).

O principio da qualidade garante a integridade dos dados pessoais, envolvendo sua exatidao,
atualizacdao, clareza e relevancia. A qualidade € diretamente relacionada aos objetivos da atividade
notarial e de registro de conferir autenticidade, segurancga e eficacia dos atos juridicos (art. 1° da
Lei n® 8.935, de 1994). Para garantir a qualidade, os assentamentos da serventia devem estar em
conformidade com os fatos e o Direito, 0 que pressupde a aplicacao dos principios da legalidade, da
juridicidade e da tecnicidade.

O principio da seguranga prevé medidas para proteger os dados de acessos ndo autorizados e de
acidentes, e o principio da prevencgao, medidas para evitar danos aos titulares.

Nas serventias, a seguranca e a prevengéo decorrem do principio da conservagao (art. 30, | da Lei n°®
8.935,de 1994, e art. 24 da Lein® 6.015, de 1973. Ademais, segundo os principios da independéncia e
da qualificacdo compete ao delegatario tomar decisdes sobre a atividade de maneira autbnoma em
relacdo ao poder publico e ao interesse dos usuarios (art. 28, Lei n° 8.935, de 1994).

O principio do livre acesso € a garantia de consulta facilitada, ao titular, sobre a integralidade de seus
dados, além da forma e a duracao do tratamento. No ambito das serventias, esse direito se efetiva
pelo bom cumprimento dos deveres de expedir certiddes (previsto nos artigos 10, IV, 11, VIl e art.
13, lll da Lei n® 8.935, de 1994) e de facilitar o acesso da documentacgao a pessoas autorizadas (art.
30, XII). Importante destacar que as obriga¢des de disponibilizagbes de certiddes, quando baseadas
em regulamentacdes especificas, continuam sendo validas até que exista a revogacao delas ou
mudancas de entendimentos pelos 6rgaos regulamentadores.

O principio danaodiscriminagao determina aimpossibilidade de tratamento para fins discriminatoérios
ou abusivos. Uma efetivacdo nas serventias esta na proibicdo de inserir, nas certiddes gratuitas,
expressdes que indiqguem a condigéo de pobreza do usuario (art. 45, § 20 da Lei n® 8.935, de 1994).

O principio da responsabilizagao e prestagao de contas determina a adogao de medidas eficazes

de protecao de dados que sejam aptas a demonstrar a observancia dos requisitos e obrigacdes
previstos na legislacdo de protecao de dados.

+’sinoredi-ce 8



BASES LEGAIS
CAP. Il - Art. 7° da LGPD

Dentre os requisitos para o tratamento de dados pessoais, temos as bases legais que sdo as hipoteses
que legitimam a utilizagdo dos dados. O art. 7° da LGPD elenca dez bases legais que podem justificar
o tratamento de dados, ja o art. 11 trata especificamente das bases legais aplicaveis aos dados
sensiveis.

Destacam-se algumas hipoteses:

. A primeira hipétese é o consentimento (art. 7°, |, LGPD) - é a manifestagdo de vontade livre,
especifica, informada e inequivoca de que o titular concorda com o tratamento dos seus dados.

Ressalta-se que, conforme entendimento da Corregedoria Geral da Justica de Sao Paulo em
seu Provimento n° 23, de 2020, ndo € necessaria autorizacao especifica quando o tratamento
de dados for destinado a praticas dos atos inerentes ao exercicio dos oficios notariais e
registrais em cumprimento de obrigacdes legais ou regulatérias. O mesmo raciocinio pode ser
aplicado paradigmaticamente.

Assim, o consentimento soO sera a base legal em casos em que ndo existam determinagdes
legais ou regulatérias para a coleta de dados pessoais, que nao esteja condicionado a prestacao
de algum servico dos cartorios e que os titulares possam revoga-lo a qualquer momento,
requerendo a eliminagao dos dados pessoais.

Il. A segunda hipotese é o tratamento fundamentado no cumprimento de obrigagao legal ou
regulatéria (art. 7, Il, LGPD). Considerando que a grande maioria dos servigos cartorarios
estao regulamentados, por exemplo, no Provimento n°® 08, de 2014, da Corregedoria Geral
de Justica do Ceara (CGJCE), que determina os dados pessoais que deverdo ser coletados,
€ possivel concluir que a base legal majoritariamente utilizada para servicos cartorarios sera
essa. ATENGAO: também sao considerados cumprimentos de obrigacéolegal as transferéncias
para orgaos de investigagdo, mediante ordem expressa por autoridade competente para a
requisicao, e determinacdes judiciais.

lll. A terceira hipdtese é o tratamento para execugao de politicas publicas (art. 7, Ill). A lei
determina que a politica publica apta a legitimar tratamento de dados deve ser fundamentada
em lei ou instrumento bilateral (como convénios e contratos). Exemplo de utilizagdo dessa
base legal sdo as requisicdes as Centrais de Servigos Eletrénicos, que buscam facilitar a
interacao entre 0s servigos cartorarios, poder publico e sociedade.

+’sinoredi-ce 9



DIREITO DOS TITULARES

CAP. Il - Arts. 17 a 22 da LGPD

Os direitos do titular sdo contemplados na LGPD (artigos 17-22), mas seu sentido é preenchido pela
interpretacao em conjunto de toda a lei. Segundo o art. 18, os pedidos referentes a quaisquer direitos:

Podem ser feitos por requerimento simples e a qualquer momento (art. 18, caput, LGPD);

Podem ser feitos pelo titular ou por seu representante legal (art. 18, § 3°, LGPD);

N&o devem acarretar custos para o titular (art. 18, § 5°, LGPD);

Devem ser atendidos imediatamente (art. 18, § 4°, LGPD), exceto se o requerido demonstrar que
ndo é o agente de tratamento (art. 18, § 4°, ) ou que n&o tem condigdes de cumprir imediatamente
(art. 18, 8§49, 1).

Direitos do art. 18 da LGPD:

l.
1.
1.
IV.

VI.

Vil.

Viil.

IX.

confirmagdo da existéncia de tratamento;
acesso aos dados;
corre¢do de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

anonimizagéo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados
em desconformidade com o disposto nesta lei;

portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigco ou produto, mediante requisicdo
expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional, observados 0s
segredos comercial e industrial;

eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nas
hipdteses previstas no art. 16 desta lei;

informagdo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou uso
compartilhado de dados;

informag&o sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as consequéncias
da negativa;

revogacéo do consentimento, nos termos do § 5° do art. 8°.

Nos cartorios, a transparéncia deve ser praticada com bastante amplitude, considerando que a grande
parte dos tratamentos de dados realizados ndo possuem margens discricionarias para coletas de
outros dados sendo aqueles que sdo demandados por legislacdes e regulamentacdes setoriais.
Trata-se de informar as pessoas sobre seus direitos e sobre o que ¢é feito com os dados delas.
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SUGESTAO: para garantir a observancia dos direitos dos titulares dos dados é recomendada a
estruturacdo de um procedimento padrao. Ele deve identificar:

canais de comunicacao;

responsaveis pela analise e resposta dos pedidos;
prazos internos para a coleta de informagoes;
prazo para elaboracao e envio da resposta.

AGENTES DE TRATAMENTO

CAP VI - Arts. 37 a40 da LGPD

O termo agente de tratamento de dados pessoais abarca duas espécies: o controlador, pessoa
natural/juridica, de direito publico/privado, que toma decisdes sobre o tratamento; e o operador,
pessoa natural/juridica, de direito publico/privado, que realiza o tratamento em nome do controlador.
IMPORTANTE: No Provimento n° 45, de 2021, do Tribunal de Justiga do Espirito Santo (TJES) e no
Provimento CGJ n° 23, de 2020, do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo (TJSP), os arts. 23-B
e 129, respectivamente, estabelecem que o controlador € o responsavel pela delegacdo dos servigos
notariais e de registro, sejam eles titulares, interventores ou interinos. A mesma interpretacao pode
ser aplicada analogicamente até haver regulacao especifica e uniformizadora.

Controladores (especificos) no ambito dos cartorios:

Centrais cartorarias: no Ceara, o Provimento n°® 22, de 2019 da Corregedoria Geral de
Justica do Ceara, em cumprimento ao Provimento n® 45, do Conselho Nacional de Justica,
criou a Central Eletrénica de Servicos Compartilhados do Registro Eletrénico de Titulos
e Documentos e Civil das Pessoas Juridicas, que € gerida pelo Instituto de Registro de
Titulos e Documentos e de Pessoas Juridicas do Brasil, e o Provimento n° 03, de 2019, da
Corregedoria Geral de Justica do Cearg, criou a Central Eletrénica de Registros Imobiliarios
do Ceara (CERICE), que demanda o compartilhamento obrigatério de dados para essas
centrais, gerido pela ANOREG/CE (art. 24).

Sindicato e associacdes do setor que coletam dados pessoais dos delegatarios e demais
trabalhadores de cartorios para a oferta de servigos.

Ja operadores, no contexto em analise, podem ser:

Empresas de fornecimento de sistemas de automacgédo, gestdo e armazenamento de
dados pessoais;

Empresas que fornecem servigcos aos cartorios através da transferéncia de dados pessoais
(por exemplo, servigos de contabilidade).

Nas analises dos servicos indicados na parte Il do presente codigo sera sugerida a possivel
classificagao de agentes de tratamento.
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Importante destacar que os funcionarios da serventia ndo podem ser considerados operadores.
Conforme diretrizes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados do Brasil*:

Ressalta-se que os agentes de tratamento devem ser definidos a partir de seu carater
institucional. Ndo s&o considerados controladores (autbnomos ou conjuntos) ou operadores
os individuos subordinados, tais como os funcionarios, os servidores publicos ou as equipes
de trabalho de uma organizacgao, ja que atuam sob o poder diretivo do agente de tratamento
(ANPD, 2021, p.23).

DO ENCARREGADO
CAP. VI - Art. 41 da LGPD

Devido a obrigatoriedade de nomeagao de encarregado da protecdo de dados (também chamado de
Data Protection Officer — DPO), nos termos do art. 23, lll e art. 41 da LGPD, as unidades de servigos
notariais devem indicar um encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

O encarregado pode ser tanto uma pessoa fisica quanto uma pessoa juridica externa especializada
no tema.

Em S&o Paulo, o Provimento CG n° 23, de 2020, item 133.1, estabeleceu que pode ser tanto um
integrante do quadro de prepostos do cartério, quanto um prestador de servigos terceirizado, seja ele
de natureza fisica ou juridica.

O mesmo raciocinio pode ser estendido para outros estados, cabendo a serventia escolher o melhor
modelo para sua realidade e estrutura.

O encarregado tem papel fundamental na protegao de dados, pois € um meio de comunicagao entre
o controlador, titulares de dados e a ANPD. Suas principais funcdes séo:

- Atender as requisicdes dos titulares de dados, prestando informacdes sobre
como ocorre o tratamento de dados e adotando as providéncias necessarias,

« Comunicar-se e cooperar com a ANPD sempre que necessario para atender as
solicitagdes requisitadas;

+ Instruir os funcionarios da instituicao acerca das medidas necessarias para protecao de
dados pessoais durante o exercicio das atividades nas serventias extrajudiciais.

2 ANPD. Guia Orientativo Para Defini¢des dos Agentes de Tratamento de Dados Pessoais e do Encarregado. Brasilia/DF.
2021. Disponivel em https://www.gov.br/anpd/pt-br/assuntos/noticias/inclusao-de-arquivos-para-link-nas-noticias/2021-
05-27-guia-agentes-de-tratamento_final.pdf
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PRIVACY BY DESIGN E PRIVACY BY DEFAULT
CAP. VIl - Art. 46 e 49 da LGPD

Prevista nos artigos 46, §2° e 49, ambos da LGPD, privacy by design é a metodologia que visa
resguardar a privacidade do usuario desde a concepgao de quaisquer sistemas de tecnologia da
informagao ou negocios que envolvam a coleta de dados.

E, como decorréncia de sua aplicacao, privacy by default se refere a necessidade de adotar por
padrao a configuragdo de privacidade mais restritiva possivel na fase de coleta de dados pessoais
por qualquer sistema de tecnologia da informacao.

Dentre as a¢des que norteiam a aplicagcdo do método, se destacam:

adocao de medidas preventivas, ou seja, se antecipar e remediar possiveis riscos inerentes do
tratamento de dados;

atender aos requisitos de boas praticas de seguranga e protecao de dados;

demonstrar transparéncia aos titulares de dados em relagdo a forma como sao tratados os dados
pessoais. Isso pode ser feito por meio da disponibilizagdo de avisos de privacidade nos proprios
cartorios e em seus sites;

minimizar a coleta de dados pessoais ao maximo, considerando apenas as informacoes
necessarias.

ORIENTAGOES GERAIS

E fundamental compreender as transformacdes digitais que estéo acontecendo no mundo inteiro. O
cuidado com os dados pessoais tem sido pauta cada vez mais presente nos debates que envolvem
medidas de seguranca.

A titulo de comparacgéao, o Provimento n° 23, de 2020, do TJSP expde que € necessario pelo menos
informar aos operadores de tratamento as medidas de mitigagdo aptas a proteger os dados pessoais
tratados contra situagdes acidentais ou ilicitas que possam causar danos aos titulares bem como
informar quais sao as responsabilidades dos agentes de tratamento nesse processo.

Nesse sentido, temos o Provimento n® 74, de 2018, do Conselho Nacional de Justiga (CNJ), que
contempla o dever da implantacao de politicas de seguranca de informagdo, com mecanismos
preventivos de controle fisico e I6gico. As medidas adotadas devem ser orientadas de forma que
eventuais obstaculos ndo impegam a continuidade eficiente dos servigos a populagao, devendo os
cartorios contar com:

I. Agoes educativas constantes, incluindo a adogao de:

- formulacao, por meio de politicas de regras para o tratamento de dados;
promocao da cultura de protecao de dados, reforgcando constantemente a importancia do tema,
seja através de treinamentos sobre protecdo de dados, reunides internas para esclarecimento de
duvidas, envio de e-mails informativos, etc.
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Observagao: seguindo a orientagdo dada pelo Provimento n® 23, de 2020, do Tribunal de Justi¢ca do
Estado de Sdo Paulo (TJSP), é valido arquivar os comprovantes de participagdo em treinamentos,
cursos e workshops dados aos operadores e encarregado com a descricao dos temas abordados,
para fins de elaboracao do relatoério de impacto.

Il. Adocao de medidas de segurancga para a prote¢ao dos dados pessoais observando os preceitos
do Provimento n° 74, de 2018, do Conselho Nacional de Justic¢a, que trata dos padroes minimos
para seguranga dos dados nas serventias extrajudiciais.

Dentre as medidas necessarias podemos destacar:

Plano de continuidade para eventuais incidentes de seguranca que atenda as normas de
interoperabilidade, legibilidade e recuperacao de informacgdes (art. 2°, pardgrafo unico), bem como
medidas que possibilitem a transmissao facilitada do acervo, em caso de sucesséo (art. 7°).

Padrées minimos de seguranga e integridade para armazenamento de dados, com backups em
nuvem e backups fisicos de periodicidade maxima de 24 horas e hospedagem em local distinto
da instalagdo da serventia (art. 3°).

Sistema de escalas de permissodes seccionados por fungao, associados a perfis individuais, cujo
acesso deve ocorrer com dupla autenticacdo: por usuario e senha e por certificacdo digital ou
biometria (art. 4°).

Utilizacdo de softwares antivirus e softwares devidamente licenciados para uso comercial (art. 6°,
paragrafo Unico).

Trilhas de auditoria que permitam rastrear e identificar acessos ou modificacdes, as quais devem
ser preservadas no backup (art. 5°).

E importante que cada serventia busque as medidas que sdo mais adequadas para sua estrutura e
modelo de organizagao.

Nesse contexto, a LGPD determina a adocao de medidas de seguranca técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados de quaisquer formas de tratamento inadequado. Cabe a Autoridade
Nacional de Protegdo de Dados (ANPD) estabelecer os - padrdes técnicos minimos - (art. 46, § 1°), a
partir dos seguintes critérios do art. 46, § 1° c/c art. 49:

caracteristicas especificas do tratamento realizado pelo controlador;
estado atual da tecnologig;

principios gerais previstos na LGPD.

Se ocorrer algum incidente de seguranga da informacéo, a ANPD e os titulares dados afetados ou
potencialmente afetados devem ser comunicados. O critério para a comunicagao nao € o dano efetivo,
mas a simples existéncia de “risco relevante” (art. 48). A comunicag&o deve ser preferencialmente de
maneira imediata, ou em prazo razoavel, indicando os motivos da demora (art. 48, § 1°). Em seguida,
a ANPD verifica a gravidade do incidente e pode determinar medidas para reverter ou mitigar seus
efeitos, ou mesmo a ampla divulgagdo do fato em meios de comunicagao (art. 48, § 2°, LGPD).
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Manter equipamentos e ferramentas de segurancga atualizados ndo apenas é requisito para cumprir
as exigéncias legais, mas algo imprescindivel para salvaguardar a integridade, a autenticidade e o
armazenamento seguro das informacdes. Nao se trata de anular todos os riscos, mas reduzi-los a
um patamar aceitavel.

SANGOES E RESPONSABILIDADES

CAP. VIII - Arts. 52 a 54 da LGPD

A LGPD prevé a possibilidade de responsabilizagdo dos agentes de tratamento de dados (controlador
e operadores, cf. art. 5°, IX da LGPD), o que Ihes impde o dever de obediéncia as normas prescritas.
Surge, desse modo, a responsabilidade administrativa, sujeitando o agente a imposigao de sancoes
disciplinares.

Ao tomar conhecimento de infragdes, cabera a ANPD apurar o fato, aplicando a penalidade que
porventura for cabivel. Nessa instancia, a apuracdo da infragdo disciplinar ocorrera por meio de
processo/procedimento administrativo, sendo assegurados todos os direitos constitucionais de
defesa, especialmente os direitos ao contraditorio e a ampla defesa, com 0s meios e recursos a ela
inerentes (cf. art. 5°, LV da Constituicdo Federal de 1988 c/c arts. 52, § 1° e 55-J, IV da LGPD).

Uma vez comprovada a infragao disciplinar pela ANPD, em processo regular, sera possivel a aplicagao
das sancdes previstas no art. 52 da LGPD. As sanc¢des aplicadas com base na LGPD néo substituem
sangdes administrativas definidas em legislagdo especifica (art. 52, § 2° c/c art. 64 da LGPD).

Regulamentando o art. 236 da Constituicdo Federal de 1988, a Lei n° 8.935, de 1994, é a norma
geral sobre a responsabilidade administrativa dos servigos notariais e registrais, definindo deveres,
infragdes e penalidades, a serem aplicadas de acordo com a gravidade do fato (arts. 31 - 36 da Lei n°
8.935, de 1994).

A previsdo do art. 31, | da Lei n° 8.935, de 1994, autoriza san¢gdes com base no descumprimento
das prescricbes do Provimento n° 74, de 2018, do Conselho Nacional de Justiga (art. 9°),
que envolve deveres referentes a seguranca da informagdo. O art. 30 da Lei n® 8.935, de
1994, prevé alguns deveres dos delegatarios que tém relacdo com a protecdo de dados.

AUTORIDADE NACIONAL DE PROTEGAO DE DADOS
CAP. IX - Art. 55 da LGPD

A LGPD prevé a criagdo da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), um o¢rgdo da
administracao publica, ligado diretamente a presidéncia da republica. Entre as fungdes da ANPD, esta
a regulamentacao da lei, fiscalizacado e aplicagao das san¢des quando identificado o tratamento de
dados em desacordo com a legislacédo vigente. Em eventuais incidentes de segurancga, a ANPD levara
em consideracdo as medidas técnicas adotadas para protecao dos dados.
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Com isso, considera-se a ANPD um orgao essencial na disseminacdo de conhecimento sobre
protecéo de dados pessoais no Brasil e na criagdo de normas, procedimentos e guias orientadores
para auxilio das empresas quanto as atividades que envolvam dados pessoais. Podemos dizer que a
ANPD atua de trés formas distintas:

« Conscientizagao: conforme disposto no art. 55-J, inc. VI, cabe a ANPD promover o conhecimento
sobre as normas e as politicas publicas sobre protecao de dados pessoais e as medidas de
seguranca para a populacdo em geral. Isso significa que a ANPD tem um papel fundamental na
propagacao da cultura de privacidade e protecao de dados no pais.

+ Regulamentagao: também compete a autoridade a elaboragéo de diretrizes para a Politica
Nacional de Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade (art. 55-J, inc. lll). Com isso, a ANPD
ficara responsavel por esclarecer pontos controversos na legislagéo e regulamentar temas que
foram abordados brevemente na legislacao, a exemplo das formas de publicidade das operagdes
de tratamento de entidades publicas (art. 23, § 1° da LGPD).

+ Fiscalizagao e aplicagao de sangoes: a autoridade tem como funcgéao fiscalizar e aplicar sangdes
em caso de tratamento de dados realizado em descumprimento a legislacdo, mediante processo
administrativo que assegure o contraditorio, a ampla defesa e o direito de recurso (art. 55-J, inc.
IV da LGPD). Como forma de corrigir as agdes daqueles que ndo observarem os requisitos e
obrigacdes legais previstas na legislacao, a autoridade podera aplicar punigées que vao desde
a aplicacdo de multas até o bloqueio dos dados pessoais, levando em consideracdo aspectos
como: gravidade dos danos aos titulares e adoc¢ao de boas praticas no tratamento dos dados.

Importante salientar que as corregedorias estaduais e o CNJ poderdo atuar em matéria de regulacgao,
fiscalizacdo e padronizagdo dos servigos cartorarios. Cabera aos cartorios estarem atentos as
atividades da ANPD e das corregedorias as quais estao sujeitos.

TITULO Il - LEGISLACAO SETORIAL

Além da LGPD, algumas legislagoes setoriais ja existentes possuem dispositivos que sao
complementares para requisitos e parametros de tratamentos de dados pessoais.

(i) Lein®8.935,de 18 de novembro de 1994 — Lei dos Cartorios: regulamenta o art. 236 da
Constituicao Federal, dispondo sobre servigcos notariais e de registro.

(i) O Provimento n°® 08, de 2014, da Corregedoria Geral de Justica do Ceard, dispondo
sobre parametros e requisitos de servigcos no Estado do Ceara.

Ambas as normas possuem regras que devem ser aplicadas em conjunto com a LGPD, pois ditam,

por exemplo, os tipos de dados que determinados servigos devem coletar. Na parte Il do presente
guia sera demonstrado como esses instrumentos normativos devem ser observados junto a LGPD.
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TIiTULO lll - PADROES LEGAIS PARA ATIVIDADES CARTORARIAS

O artigo 5°, inciso X, da LGPD define o tratamento de dados pessoais da seguinte forma:

Tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
producao, recepcao, classificagao, utilizagéo, acesso, reprodugéo, transmissao, distribuicao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da
informacédo, modificagédo, comunicacgéo, transferéncia, difuséo ou extragéo;

Ou seja, qualquer operagdo que manipule dados pessoais, inclusive a sua eliminagao,
¢ considerada tratamento de dados pessoais e deve ser executada observando a lei.

A aplicabilidade da LGPD aos cartorios € fundamentada na previsao expressa do art. 23, § 4°, que
os iguala a Administracao Publica para fins de protecao de dados. Os cartérios abrangem grandes
bancos de dados fisicos e eletrbnicos, nos quais ha dados relevantes para o poder publico e para
particulares. O acervo eletrénico do cartoério € composto por dados.

Nas serventias, as finalidades do tratamento de dados sempre estarao relacionadas ao interesse
publico. Cabe ao delegatario atuar de maneira equidistante aos interesses dos usuarios
- ndo podendo praticar, pessoalmente, qualquer ato de seu interesse (art. 27 da Lei n°
8.935, de 1994). Ademais, o sigilo sobre o tratamento é resguardado pelo principio da
finalidade em consonancia com o dever previsto no art. 30, VI da Lei n° 8935, de 1994,
cuja violacdo, alids, ¢ uma infracdo disciplinar (art. 31, IV da Lei n® 8935 de 1994).

Além disso, as serventias extrajudiciais sao, por definicao, um local privilegiado para armazenamento
de dados pessoais corretos e adequadamente utilizados, em respeito aos principios da qualidade e
da finalidade, tendo em vista o dever de conservagao das informago6es notariais e registrais - prevista
nos artigos 22 a 26 da Lei dos Registros Publicos (Lei n® 6.015, de 1973) e no art. 46 da Lei dos
Notarios e dos Registradores (Lei n° 8.935, de 1994).

Importante ressaltar que a LGPD busca adotar procedimentos que reforgam a seguranga
do tratamento de dados pessoais referente as pessoas naturais. Sendo assim, ndo ha de se falar
em sobreposigao de leis neste momento, porém, € importante ressaltar que, como brago do poder
publico, os oficiais de registro e tabelides estardo sujeitos as determinacdes da ANPD, que podera
determinar novas medidas e procedimentos especificos para o tratamento de dados pessoais.

Considerando que a ANPD ainda esta no inicio de sua agenda regulatoria e que, no momento, o pais
conta com as regula¢des do TJSP e TJES para os respectivos estados, a construgao de entendimentos
deve ser acompanhada pelos responsaveis das serventias pelo tema, a fim de evitar adogédo de
medidas.

O CNJ também podera dispor sobre 0 tema em regulacdes especificas para o setor que deverao ser

observadas em conjunto com as regulagdes da ANPD e das corregedorias estaduais, reforcando a
necessidade de acompanhamento do cenario regulatorio.
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ANALISE DE SERVICOS CARTORARIOS PERANTE A LGPD

O presente capitulo serve como um ponto de partida sobre elementos que a LGPD determina que sejam
identificados para alguns servicos cartordrios. E importante que cada serventia realize mapeamentos
dos seus fluxos de dados para os servigos prestados, a fim de identificar particulares. As analises
abaixo buscam estabelecer parametros minimos em comum para alguns dos principais servicos.
Nao pretendemos, aqui, esgotar todos 0s possiveis servicos prestados pelos cartoérios, considerando
a grande quantidade de servigos possiveis.

As competéncias e servigos prestados partem dos seguintes artigos da Lei n°® 8.935, de 1994 - Lei
dos Cartorios.

Art. 6° Aos notarios compete:

| formalizar juridicamente a vontade das partes;

Il. intervir nos atos e negocios juridicos a que as partes devam ou queiram dar forma legal ou
autenticidade, autorizando a redagao ou redigindo os instrumentos adequados, conservando 0s
originais e expedindo copias fidedignas de seu conteldo;

IIl. autenticar fatos.

Art. 7° Aos tabelides de notas compete com exclusividade:

| lavrar escrituras e procuragdes publicas;

Il. lavrar testamentos publicos e aprovar os cerrados;
lll. lavrar atas notariais;

IV. reconhecer firmas;

V. autenticar copias.

Art. 11. Aos tabelides de protesto de titulo compete privativamente:
| protocolar de imediato os documentos de divida, para prova do descumprimento da obrigacao;
Il. intimar os devedores dos titulos para aceita-los, devolvé-los ou paga-los, sob pena de protesto;
lll. receber o pagamento dos titulos protocolizados, dando quitacao;

IV. lavrar o protesto, registrando o ato em livro proprio, em microfilme ou sob outra forma de
documentacao;

V. acatar o pedido de desisténcia do protesto formulado pelo apresentante;
VI. averbar:

a) o cancelamento do protesto;

b) as alteragcbes necessarias para atualizacao dos registros efetuados;

VI

.expedir certiddes de atos e documentos que constem de seus registros e papéis.
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Ainda, importante destacar que o art. 10 da referida lei trata sobre tabelides e oficiais de registro de
contratos maritimos. Entretanto, considerando a alta especialidade dos servi¢cos prestados nesse
contexto, eles ndo foram objeto de analise.

Para elencar aqueles que fariam parte do codigo, critérios como relevancia, frequéncia e complexidade
foram levados em conta. Todos os servicos foram objeto de estudo através da colaboracdo de
cartorios do Estado do Ceara.

SERVICOS DE NOTAS

ESCRITURAS

Finalidade: emitir escritura publica para dar validade formal a ato juridico exigido por lei.
Titulares: compradores e vendedores de bens imoveis e seus conjuges.

Base legal: art. 7°, II, da LGPD. Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatoria.®

O compartilhamento de dados pessoais entre 0s 6rgaos notariais e administracao publica se justifica
pela base legal prevista no art. 7°, lll da LGPD pela administracdo publica, para o tratamento e uso
compartilhado de dados necessarios a execucao de politicas publicas previstasem leis eregulamentos
ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres.

Periodo de armazenamento: indefinido.’
Agentes de tratamento:
- Controladores: cartérios, prefeituras, CENSEC (Colégio Notarial do Brasil).

+  Operadores: fornecedores de sistemas de lavratura eletrénica das escrituras.

PROCURACOES
Finalidade: autorizar outrem a pratica de certos atos em nome do outorgante.

Titulares: outorgado e outorgante

® Provimento n® 08, de 2014, CGJ/CE. Art. 379 - Nao dispondo a lei em sentido contrario, a escritura publica é essencial
a validade dos atos que visem a constituicao, transferéncia, modificacdo ou renuncia de direitos reais sobre imoveis de
valor superior a 30 (trinta) vezes o saldrio-minimo vigente no Pais.

4 Provimenton®08,de 2014, CGJ/CE. Art. 339- Aos tabelides de notas atribui—se, com exclusividade: | - lavrar instrumentos
publicos; Il - lavrar testamentos publicos e aprovar os cerrados; Il - lavrar atas notariais; IV - extrair, por meio reprografico,
datilografico ou equivalente, certidées de instrumentos publicos e de documentos arquivados, bem como traslados
dos instrumentos publicos lavrados no tabelionato; V - autenticar copias reprograficas, mediante conferéncia com os
respectivos originais; VI - reconhecer letras, firmas e chancelas; VIl = confeccionar, conferir e concertar publicas-
formas; IX - registrar assinaturas mecéanicas. § 1°, da Consolidagdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara
- Provimento n® 08, de 2014 - Atribui-se também aos oficiais do registro civil das pessoas naturais, respeitada a legislagao
estadual em vigor, proceder aos seguintes atos dos tabelides: | - lavrar procuragées publicas; Il - reconhecer firmas; Il -
autenticar copias. § 3°. Os atos de reconhecimento de firmas e de autenticagdo de copias reprograficas, atas notariais,
escrituras e procuragdes, poderdo ser praticados por escreventes autorizados pelo tabelionato.

5 Lein©6.015,de 1973. Art. 26. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartorio ali permanecerao indefinidamente.
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Base legal: art. 7°, I, da LGPD. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria®’
Periodo de armazenamento: indefinido®

Agentes de tratamento:

+  Controladores: cartorios.

+  Operadores: fornecedores de sistemas de gestao e armazenamento.

Artigos que podem ser relevantes - Consolidacao Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara
- Provimento n° 08, de 2014:

« Art. 370 — A procuragao por instrumento particular, uma vez registrada no cartorio de titulos e
documentos, outorgada para a pratica de atos em que seja exigivel instrumento publico, surtira
efeitos erga omnes.

« Art.467 — Nalavraturade procuracgao, devem ser exigidos os seguintes documentos: | — 0s mesmos
documentos exigidos para lavratura de escritura publica de compra e venda, previstos na lei e
neste codigo de normas, quando se tratar de procuragao em causa propria; || — copia autenticada
dos documentos de identificacdo e constituicdo do(s) outorgantes(s) e copia autenticada dos
documentos das testemunhas e daquele que assina a rogo, quando cabivel, nas procuracoes
que contenham outorga de poderes para a constituicdo, modificagdo ou extingdo de direito real
sobre bem imovel; Il — cépia autenticada dos documentos de identificagdo e constituicdo do(s)
outorgantes(s), nos casos das demais procuragoes.

« Art. 469 — A procuracao, salvo clausula expressa, ndo tem prazo de validade.

TESTAMENTOS

Finalidade: lavrar testamento publico e testamento cerrado.

Titulares: testador, testemunhas, beneficiarios do testamento.

Base legal: Art. 7°, I, da LGPD. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria.
Periodo de armazenamento: indefinido.

Agentes de tratamento:

+ Controladores: cartoério e Central Notarial de Servigos Eletrénicos Compartilhados.?

5 Art. 65, Consolidagdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara - Provimento n° 08, de 2014 - A pratica de
ato por procurador somente sera efetivada por instrumento publico, mencionando-se, no termo do assentamento, a
indicagéo do cartorio, livro, folha e data da lavratura da procuragéo, bem como a veracidade de sua lavratura, por qualquer
meio. A procuracgao podera ser arquivada em pasta propria ou com 0s documentos que instruirem o registro.

7 Art. 339, §1°, da Consolidagdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara - Provimento n° 08, de 2014 —
Atribui—se também aos oficiais do registro civil das pessoas naturais, respeitada a legislacao estadual em vigor, proceder
aos seguintes atos dos tabelides: | - lavrar procuragdes publicas; || — reconhecer firmas; lll = autenticar copias. § 3°. Os
atos de reconhecimento de firmas e de autenticagédo de copias reprograficas, atas notariais, escrituras e procuragoes,
poderéo ser praticados por escreventes autorizados pelo tabelionato.

8 Lein®6.015,de 1973. Art. 26. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartério ali permanecerao indefinidamente.

9 Provimento n° 18, de 28 de agosto de 2012, determina a criagdo da Central Notarial de Servigos Eletrénicos
Compartilhados com mdédulo Registro Central de Testamentos “online” — RCTQO, que deve obrigatoriamente ser alimentado
pelos tabelides de notas do pais com dados pessoais dos titulares mencionados na lavratura de testamentos.
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Operadores: fornecedores de sistemas de gestdo e armazenamento.

Artigos que podem ser relevantes - Consolidacao Normativa Notarial e Registral no Estado do
Ceara — Provimento n° 08, de 2014

Art. 471 — O testamento publico sera escrito pelo tabelido de notas ou por seu substituto legal,
observados 0s requisitos previstos nos arts. 1.864 a 1.867 do Caédigo Civil.

Art. 472 — S30 requisitos essenciais do testamento publico:

| — ser escrito em livro proprio, de acordo com as declaragdes do testador, podendo este servir—
se de minuta, notas ou apontamentos;

Il — lavrado o instrumento, ser lido em voz alta pelo tabelido ao testador e a duas testemunhas,
a um so tempo; ou pelo testador, se o quiser, na presenca destas e do tabelido de notas ou seu
substituto legal; e

lll = ser o instrumento, em seguida a leitura, assinado pelo testador, pelas testemunhas e pelo
tabelido de notas ou seu substituto legal.

Paragrafo unico. O testamento publico pode ser escrito manualmente, datilografado, impresso
ou por meio eletrdnico, este com assinatura digital nos termos da legislacao em vigor, bem
como ser feito pela insercao da declaracdo de vontade em partes impressas do livro, desde que
rubricadas todas as paginas pelo testador, se mais de uma.

Art. 473 - Para a lavratura de testamento, deverdo ser observadas as disposicdes legais
previstas no Codigo Civil sobre a capacidade das partes e demais requisitos obrigatérios de
formalidades.

Art. 474 — Em ato de disposicao de Ultima vontade, as testemunhas serdo qualificadas por
nacionalidade, estado civil, residéncia, profissdo e documento de identidade.

Art. 475 - Na qualificacao das partes, indicar—se—ao nacionalidade, naturalidade e nimero de
inscricado no RG e o CPF, se houver.

Art. 476 — Se o testador nao souber ou nao puder assinar o tabelido de notas ou seu substituto
legal, nos termos do § 5° do art. 20 da Lei n° 8.935, de 1994, assim o declararado, assinando,
neste caso, pelo testador e, a seu rogo, uma das testemunhas instrumentarias.

Art. 477 - Ao cego so se permite o testamento publico, que Ihe sera lido, em voz alta, duas vezes,
uma pelo tabelido de notas ou por seu substituto legal, e a outra por uma das testemunhas,
designada pelo testador, fazendo—se de tudo circunstanciada mengao no testamento.

Art. 478 — Apresentado testamento cerrado ao tabelido, na presenca de, pelo menos, duas
testemunhas, este, depois de ouvir do testador ser aguele o seu testamento e de afirma-lo como
bom, firme e valioso, e declarar querer seja aprovado, iniciara, imediatamente apds a Uultima
palavra do texto, o auto de aprovacao, assinado pelo tabelido, testemunhas e pelo testador.

§ 1°. Se o0 apresentante ndo fizer, por iniciativa propria, aquelas declarac¢des, o tabelido inquiri-
lo-a a fim de obter dele a confirmacao dos fatos e da vontade.

§ 2°. O tabelido examinara o testamento, para verificar se contém emendas, rasuras, borroes,
riscaduras ou entrelinhas e consignara no auto.
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§ 3°. As folhas em que estiver redigido o testamento serdo rubricadas pelo tabelido.

§ 4°. Nao havendo espaco na ultima folha, o tabelido nela apora seu sinal publico e iniciara o
instrumento em folha anexas, fazendo disso mengao no termo.

§ 5°. Lavrado o auto, o tabelido o lera ao testador e testemunhas, e apos o testador o assinara
se puder, com as testemunhas e o tabelido.

§ 6°. Nao podendo o testador assinar, uma das testemunhas, por ele indicada, firmara a seu
rogo, declarando fazé—lo por aquele nao poder assinar.

§ 7°. ApOs as assinaturas, o tabelido passara a cerrar o testamento, pingando lacre derretido
nos pontos onde a linha atravessar o papel ou coser o autoaprovado e consignara, em face
externa, o nome do testador, com a adverténcia de importar, a abertura, na ineficiéncia do ato.

§ 8°. Depois de aprovado e cerrado pelo Tabelido de Notas ou seu substituto legal, sera o
testamento entregue ao testador, e o tabelido lancgara, no seu livro, nota do lugar, dia, més e ano
em que o testamento foi aprovado e entregue.

Artigos que podem ser relevantes - Caodigo Civil

Art. 1.864. S0 requisitos essenciais do testamento publico:

| - ser escrito por tabelido ou por seu substituto legal em seu livro de notas, de acordo com as
declaracdes do testador, podendo este servir-se de minuta, notas ou apontamentos;

Il - lavrado o instrumento, ser lido em voz alta pelo tabelido ao testador e a duas testemunhas, a
um so tempo; ou pelo testador, se o quiser, na presenca destas e do oficial;

Il - ser o instrumento, em seguida a leitura, assinado pelo testador, pelas testemunhas e pelo
tabelido.

Paragrafo unico. O testamento publico pode ser escrito manualmente ou mecanicamente, bem
como ser feito pela insergao da declaracdo de vontade em partes impressas de livro de notas,
desde que rubricadas todas as paginas pelo testador, se mais de uma.

Art. 1.868. O testamento escrito pelo testador, ou por outra pessoa, a seu rogo, e por aquele
assinado, sera valido se aprovado pelo tabelido ou seu substituto legal, observadas as seguintes
formalidades:

| - que o testador o entregue ao tabelido em presenca de duas testemunhas;

Il - que o testador declare que aquele € o seu testamento e quer que seja aprovado;

Il - que o tabelido lavre, desde logo, 0 auto de aprovacao, na presenca de duas testemunhas, e
o leia, em seguida, ao testador e testemunhas;

IV - que 0 auto de aprovagao seja assinado pelo tabelido, pelas testemunhas e pelo testador.
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ABERTURA DE FIRMA

Finalidade: reconhecimento de firma para declarar a autoria de assinatura em documento.
Titulares: titular da firma

Base legal: Art. 79, II, da LGPD. Cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria. 0
Periodo de armazenamento: indefinido.™

Agentes de tratamento:

+ Controladores: cartorios.

+  Operadores: fornecedores de sistemas de gestao e armazenamento.

Artigos que podem ser relevantes - Consolidacdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara
- Provimento n° 08, de 2014:

« Art. 496 — Reconhecimento de firma € a declaragao da autoria de assinatura em documento.

« Art. 499 - O registro de firma para fins de reconhecimento far—se—a através de cartdao autografo
gue devera conter o timbre impresso da serventia, o qual serd, obrigatoriamente, composto dos
itens minimos de identificacdo, a saber: nomes do tabelionato, do titular e do substituto, bem
como o endereco completo do local da prestagao do servigo (NR). Paragrafo uUnico. Os tabelides
poderdo extrair copia reprografica do documento de identidade apresentado para preenchimento
daficha padrao, e aquelas serdo arquivadas devidamente, a fim de possibilitar os atos de comparar
e verificar.

« Art. 503 - O depdsito de firmas sera feito em livro proprio ou em ficha ou arquivo eletrénico,
anotando—se,obrigatoriamente, naficha,onimerodolivroedarespectivafolha, e, facultativamente,
no carimbo ou etiqueta de reconhecimento.

- §6° E permitida a digitalizacdo da ficha padrdo, por meio eletronico, para fins de reconhecimento
de firma, permanecendo o original arquivado no servico, pelo prazo maximo de dez anos, sendo

posteriormente descartada;

10 Art. 496 da Consolidacdao Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara - Provimento n° 08, de 2014 —
Reconhecimento de firma é a declara¢do da autoria de assinatura em documento. § 5°. Imp&em-se o reconhecimento
auténtico de firma nos contratos ou documentos de natureza econémica de valor apreciavel, inclusive na transferéncia de
veiculos automotores; § 6°. A transcrigao do documento de transferéncia de veiculo no Oficio de Titulos e Documentos
s06 se dara apos exame quanto a observancia das cautelas acima mencionadas;

Art. 498 da Consolidagdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara - Provimento n° 08, de 2014 - Impde-se o
reconhecimento auténtico de firma nas transferéncias de veiculos automotores.

1 Art. 339- Aos tabeliaes de notas atribui-se, com exclusividade: | - lavrar instrumentos publicos; Il - lavrar testamentos
publicos e aprovar os cerrados; Il — lavrar atas notariais; IV — extrair, por meio reprografico, datilografico ou equivalente,
certiddes de instrumentos publicos e de documentos arquivados, bem como traslados dos instrumentos publicos
lavrados no tabelionato; V - autenticar cépias reprograficas, mediante conferéncia com os respectivos originais; VI =
reconhecer letras, firmas e chancelas; VII| - confeccionar, conferir e concertar publicas-formas; IX - registrar assinaturas
mecanicas.§ 1°, Atribui-se também aos oficiais do registro civil das pessoas naturais, respeitada a legislagdo estadual
em vigor, proceder aos seguintes atos dos tabelides: | - lavrar procuragdes publicas; Il - reconhecer firmas; Il - autenticar
copias. § 3°. Os atos de reconhecimento de firmas e de autenticacao de cépias reprograficas, atas notariais, escrituras
e procuragoes, poderao ser praticados por escreventes autorizados pelo tabelionato.

2 |ein®6.015,de 1973. Art. 26. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartorio ali permanecerao indefinidamente.
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Artigos que podem ser relevantes - Lein° 6.015, de 1973

« Art. 13, § 1° - O reconhecimento de firma nas comunicagdes ao registro civil pode ser exigido
pelo respectivo oficial.

AUTENTICACOES

Finalidade: Autenticar copias de documentos.

Titulares: pessoas naturais que possuem seus dados nos documentos a serem autenticados.
Base legal: art. 7°, I, da LGPD. Cumprimento de obrigagao legal ou regulatoria.’® '

Periodo de armazenamento: indefinido.™

Agentes de tratamento:

+ Controladores: cartorios.

+  Operadores: fornecedores de sistemas de gestao e armazenamento.

DUT ELETRONICO

Finalidade: registrar operacdes de compra e venda de veiculos automotores.
Titulares: partes do contrato de compra e venda.

Base legal: art. 7°, ll, da LGPD. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria.’®

O compartilhamento de dados pessoais entre 0s 6rgaos notariais e administracao publica se justifica
pela base legal prevista no art. 7, lll, da LGPD pela administracao publica, para o tratamento e uso
compartilhado de dados necessarios a execucao de politicas publicas previstasem leis eregulamentos
ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres.

Periodo de armazenamento: indefinido."”

3 Art. 489, da Consolidacdao Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara - Provimento n° 08, de 2014 - Ao tabelido,
Ou aos seus substitutos, compete autenticar as copias de documentos publicos ou particulares a ele apresentadas ou
por ele extraidas

14 Art. 339, § 1°, da Consolidagdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara - Provimento n° 08, de 2014 - Atribui-
se também aos oficiais do registro civil das pessoas naturais, respeitada a legislagcdo estadual em vigor, proceder aos
seguintes atos dos tabelides: | - lavrar procuragdes publicas; Il - reconhecer firmas; Il — autenticar cépias. § 3°. Os atos
de reconhecimento de firmas e de autenticacao de cépias reprograficas, atas notariais, escrituras e procuragoes,
poderao ser praticados por escreventes autorizados pelo tabelionato.

15 Art. 26, Lein®6.015,de 1973. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartério ali permanecerao indefinidamente.

16 Art.16, Lei Estadual n® 1465, de 2010 — Ficam os cartorios de titulos de documentos obrigados a registrar e informar
eletronicamente operagoes de venda e compra ou qualquer forma de transferéncia de propriedade de veiculos ao
6rgao de transito do Estado do Ceara. §1° O envio das informacdes a que alude o caput devera ser efetuado por via
digital, observados os mecanismos de seguranga que assegurem o seu efetivo recebimento, sendo emitidos digitais
de operagdes, o qual devera ser aprovado pelo Detran/CE. §2° O Tribunal de Justiga regulamentara o disposto neste
artigo por Resolugéo. §3° Os Cartorios de Registro de Titulos e Documentos disponibilizaréo as partes o recibo digital de
operagao a que alude este artigo.

17 Art. 26, Lein® 6.015, de 1973. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartério ali permanecerado indefinidamente.
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Agentes de tratamento:
« Controladores: cartorios, Detran, Denatran.

+ Operadores: instituicdes que realizam a disponibilizacdo dos sistemas. Diferentemente das
centrais cartorarias, o sistema para o DUT eletrénico é responsavel somente por garantir o fluxo
de transferéncia de dados pessoais entre os controladores. No caso do Ceard, o SINOREDI-CE é
responsavel.

IMOVEIS
REGISTRO DE IMOVEIS

Finalidade: registrar imoveis para comprovagao de propriedade e outros direitos exercidos sobre
eles.

Titulares: pessoas naturais das quais 0os dados constam nos documentos a serem utilizados para
possibilitar o registro. Neste registro constam dados dos novos proprietarios do imovel.

Base legal: art. 7°, I, da LGPD. Cumprimento de obrigagao legal ou regulatoria.®

O compartilhamento de dados pessoais entre 0s 6rgdos notariais e administragao publica se justifica
pela base legal prevista no art. 7, lll da LGPD - pela administracdo publica, para o tratamento e uso
compartilhado de dados necessarios aexecucao de politicas publicas previstasem leis e regulamentos
ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres.

Periodo de armazenamento: indefinido™

Agentes de tratamento:

+ Controladores: cartorio; Central Eletronica de Registros Imobiliarios do Ceara — CERICE.?®
+  Operadores: fornecedores de sistemas utilizados internamente aos cartorios.
Observagoes:

+ Osartigos 223 e 224 daLein®6.015,de 1973 dispdem que, em todas as escrituras e atos relativos
a imoveis, bem como nas declaragdes de bens prestadas nos inventarios e nos autos de partilha,
0 tabelido ou escrivao deve fazer referéncia a matricula ou ao registro anterior, seu numero e
cartorio. Assim como todo imovel objeto de titulo apresentado em cartorio para registro deve
estar matriculado no livro n. 2 de registro geral.

+  Oart. 367 da Consolidagao Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara — Provimento n° 08,
de 2014 dispbe que antes da lavratura de quaisquer atos, o tabelido e quantos exercam fungoes
notariais, deverao verificar com precisao os documentos relativos a propriedade dos imoveis e

8 De acordo com o art. 172 da Lei n® 6.015, de 1973, serdo feitos no Registro de Imdveis, o registro e a averbagao dos
titulos ou atos constitutivos, declaratérios, translativos e extintos de direitos reais sobre imdveis reconhecidos em lei,
“inter vivos” ou “ mortis causa’, quer para sua constituicao, transferéncia e extincao, quer para sua validade em relacdo a
terceiros, quer para a sua disponibilidade.

19 Art. 26, Lein®6.015,de 1973. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartério ali permanecerdo indefinidamente.

20 Em cumprimento ao art. 1° do provimento n° 03, de 2019, da Corregedoria Geral de Justica do Ceara todos os oficiais
de registro de imdveis do Ceara sao obrigados a compartilhar todas as informacdes e dados em formato documental
previstas no art. 2°
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exigir a apresentacao de certiddo atualizada do registro de imoveis, cujo prazo de validade, para
este fim, sera de 30 (trinta) dias da data da expedigéo.

REGISTRO DE T!'TULOS E DOCUMENTOS - RTD

REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

Finalidade: registrar instrumentos contratuais particulares.

Titulares: pessoas naturais que possuem seus dados no documento a ser registrado.
Base legal: art. 7°, I, da LGPD. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria.?’
Periodo de armazenamento: indefinido.?

Agentes de tratamento:

+ Controladores: cartorio, Central Eletronica de Servicos Compartilhados do Registro Eletronico de
Titulos e Documentos e Civil das Pessoas Juridicas do Estado do Ceara — RTD/RCPJ.

+  Operadores: sistemas de gestdo e armazenamento.
Observagao: Art. 194, Lein° 6.015, de 1973 - O titulo de natureza particular apresentado em uma s6
via sera arquivado em cartorio, fornecendo o oficial, a pedido, certidao dele.
REGISTRO CIVIL DAS PESS,OAS JURIDICAS - RCPJ
REGISTRO DE PESSOAS JURIDICAS
Finalidade: registrar pessoa juridica sem fins lucrativos.
Titulares: socios da pessoa juridica.
Base legal:
Art. 7°, 11, da LGPD. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria. 2 24

Ja a base legal para o compartilhamento de dados pessoais entre 0s oOrgaos notariais
e administracao publica se justifica pela base legal prevista no art. 7, lll da LGPD “pela administracao
publica, para o tratamento e uso compartilhado de dados necessarios a execucao de politicas publicas
previstasemleiseregulamentosourespaldadasemcontratos,convéniosouinstrumentoscongéneres”.

Periodo de armazenamento: indefinido.?°

21 Art. 1°, Lein® 6.015, de 1973. Os servigcos concernentes aos registros publicos estabelecidos pela legislacao civil para
autenticidade, seguranga e eficacia dos atos juridicos ficam sujeitos ao regime estabelecido nesta Lei. § 1° Os registros
referidos neste artigo sdo os seguintes: lll — o registro de titulos e documentos.

22 Art. 26, Lein® 6.015,de 1973. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartdrio ali permanecerdo indefinidamente.

2B Qart. 114, da Lei n® 6.015, de 1973, prevé que os contratos, 0s atos constitutivos, o estatuto ou compromissos das
sociedades civis, religiosas, pias, morais, cientificas ou literarias, bem como o das fundacbes e das associagbes de
utilidade publica serdo inscritos no Registro Civil de Pessoas Juridicas.

24 Art. 235, da Consolidagdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara - Provimento n° 08, de 2014 — Oficiais
do Registro Civil das Pessoas Juridicas compete: | — registrar os atos constitutivos ou os estatutos das associagoes,
das organizagdes religiosas, morais, partidos politicos, cientificas ou literarias, dos sindicatos, das fundagdes, das
cooperativas; Il — registrar os atos constitutivos dos empreendedores e sociedades simples, independente do seu objeto.

25 Art. 26, Lein® 6.015,de 1973. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartorio ali permanecerao indefinidamente.
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Agentes de tratamento:

Controladores: cartorio, 6rgaos governamentais, Central Eletronica de Servicos Compartilhados
do Registro Eletronico de Titulos e Documentos e Civil das Pessoas Juridicas do Estado do Ceara
-RTD/RCPJ.%

Operadores: fornecedores de sistemas utilizados pelos cartérios para operacionalizar
eletronicamente o registro da pessoa juridica e armazenar os documentos.

Artigos que devem ser observados - Consolidacado Normativa Notarial e Registral no Estado do
Ceara - Provimento n° 08, de 2014

O art. 119 da Lei n° 6.015, de 1973 e 234 da Consolidacao Normativa Notarial e Registral no
Estado do Ceara — Provimento n° 08, de 2014, preveem que a existéncia legal das pessoas
juridicas s6 comeca com o registro de seus atos constitutivos.

Art. 242 - Para o registro serdo apresentadas, em peticao, duas vias da documentacao, lancando
o oficial, em ambas, a competente certiddo do registro, com o respectivo nimero de ordem, livro e
folha, sendo que uma das vias sera entregue ao representante e a outra via arquivada na serventia,
rubricando o oficial as folhas em que estiver impressa a documentacao.

Art. 246 — O arquivamento dos atos constitutivos de empreendedores e sociedades simples e
demais equiparados que se enquadrarem como microempresa ou empresa de pequeno porte,
bem como o arquivamento de suas alteragdes sdo dispensados das seguintes exigéncias: | —
certiddo de inexisténcia de condenacao criminal, que sera substituida por declaracéao do titular ou
administrador, firmada sob as penas da lei, de ndo estar impedido de exercer atividade mercantil
ou a administragao de sociedade, em virtude de condenacao criminal, e do visto de advogado,
conforme disposto no § 2°, do art.1° da Lei n° 8.906, de 1994. || — prova de quitagao, regularidade
ou inexisténcia de débito referente a tributo ou contribuicao de qualquer natureza. Paragrafo unico.
Empreendedor individual € a pessoa natural que exerce atividade econémica sem a organizagao
empresarial exigida no art. 966 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cddigo Civil) ou
encontra—se na condicao prevista no paragrafo unico do mesmo artigo.

Art. 247 - Os contratos sociais das sociedades simples e 0s estatutos das associagoes, das
organizacoes religiosas, dos sindicatos e das fundacgdes s6 se admitirdo o registro e arquivamento,
quando visados por advogados legalmente inscritos, excetuadas as hipoteses previstas em lei.

Art. 250 — O registro das pessoas juridicas consistira na gravagao em arquivo eletrénico dos
documentos aprovados e assinados pelo oficial ou substituto ou na inscri¢do em livro ou ficha. §
2°. Os documentos gerados por certificacao digital serdo registrados e mantidos integralmente
em arquivo eletrénico com as assinaturas eletronicas necessarias para o registro da pessoa
juridica, inclusive a assinatura do oficial ou do seu substituto, com certificacao digital.

26 De acordo com o art. 4° do Provimento n° 22, de 2019, da Corregedoria Geral de Justica do Ceara, é obrigatdria a
integragao de todos os Oficiais de Registro de Titulos e Documentos e de Registro Civil das Pessoas Juridicas do Estado
do Ceara para compartilhamento dos documentos previstos nos incisos.
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REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS - RCPN
NASCIMENTO

Finalidade: registrar nascimento de novos individuos.

Titulares: genitores, avos e criancga a ser registrada.

Base legal:

« Art. 7°, I, da LGPD. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria.

+ Abaselegal paraocompartilhamento de dados pessoais entre 0os 6rgaos notariais e administracao
publica se justifica pelo art. 7, Ill da LGPD “pela administragéo publica, para o tratamento e
uso compartilhado de dados necessarios a execucao de politicas publicas previstas em leis e
regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres”.?8

Periodo de armazenamento: indefinido.?°
Agentes de tratamento:

+  Controladores: cartorios, Sistema Nacional de Informagdes de Registro Civil - Sirc, CRC - Central
de Informacgdes do Registro Civil.

+  Operadores: fornecedores de sistemas utilizados na geracao de certiddes.
Observagoes:

+ Os dados dos titulares sao compartilhados por meio do Sistema Nacional de Informacdes de
Registro Civil — Sirc, uma base de governo que tem por finalidade captar, processar, arquivar e
disponibilizar dados relativos a registros de nascimento, casamento, obito e natimorto, produzidos
pelos cartorios de registro civil das pessoas naturais.

+  Também sdo compartilhados dados com a Central do Registro Civil = CRC sob demanda do
Regulamentado provimento n°® 46 do CNJ.

27 QO art. 29, I da Lei n° 6.015, de 1973, estabelece que os nascimentos serdo registrados no registro civil de pessoas
naturais. Ainda, o art. 52 da Lein® 6.015, de 1973, e 74 da Consolidagdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara
- Provimento n® 08, de 2014, prevé a obrigagao de fazer a declaracao de nascimento ao pai ou mae, isoladamente ou em
conjunto, no caso de impedimento destes, o parente mais proximo e na falta ou impedimento do ultimo, os administradores
de hospitais ou os médicos e parteiras que tiverem assistido o parto, pessoa idénea da casa em que ocorrer, sendo fora
da residéncia da mae e por fim, as pessoas encarregadas da guarda do menor, assim, sucessivamente.

28 |BGE: por forga do art. 1° do Decreto 70.210 de 1972, os dados relativos a certiddo de nascimento séo informados ao
IBGE que, neste caso, age como controlador dos dados pessoais.

2 Art. 26, Lein® 6.015,de 1973. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartorio ali permanecerao indefinidamente.
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CASAMENTO
Finalidade: registrar casamento de pessoas naturais

Titulares: noivos, testemunhas, pais dos noivos, dados dos ex-cdnjuges em caso de noivos
divorciados.

Base legal:
+ Art. 7°, I, da LGPD. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria.®°

+ Abaselegal paraocompartilhamento de dados pessoais entre 0os 6rgaos notariais e administracao
publica sejustifica pela base legal previstano art. 7, lll da LGPD “pela administracdo publica, para o
tratamento e uso compartilhado de dados necessarios a execucao de politicas publicas previstas
em leis e regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres”.®

Periodo de armazenamento: indefinido.*

Agentes de tratamento:

- Controladores: cartérios, governo federal (IBGE).

+ Operadores: fornecedores de sistemas utilizados na geracao de certidoes.
Observagao:

+  Os dados dos titulares sao compartilhados por meio do Sistema Nacional de Informacoes de
Registro Civil — Sirc uma base de governo que tem por finalidade captar, processar, arquivar e
disponibilizar dados relativos a registros de nascimento, casamento, obito e natimorto, produzidos
pelos cartorios de registro civil das pessoas naturais.

OBITO

Finalidade: registrar obito de pessoa natural.
Titulares: parente mais proximo.
Base legal:

« art. 7°, I, da LGPD. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria. *

3 QO art. 29, Il da Lei n°® 6.015, de 1973, estabelece que os casamentos seréo registrados no registro civil de pessoas
naturais. O art. 141 do da Consolidagdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara - Provimento n° 08, de 2014,
dispde que logo apods celebrado o matriménio, sera lavrado assente, assinado pelo presidente do ato, os cdnjuges, as
testemunhas e o oficial, com o exame rigoroso das exigéncias legais.

81 IBGE: por forga do art. 1° do Decreto 70.210, de 1972, os dados relativos a certidao de casamentos sao informados ao
IBGE que, neste caso, age como controlador dos dados pessoais, uma vez que utilizam os dados para outras finalidades
alheias aos cartorios.

Ademais, o art. 142 da Consolidagdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceard - Provimento n° 08, de 2014
dispde que a realizagdo do casamento deve ser comunicada ao oficial do registro civil do lugar em que tiver sido registrado
0 nascimento dos contraentes, para as devidas anotagdes. A comunicacao ou averbagdo a margem do assento de
nascimento deve ser certificada nos autos da habilitacao.

32 Art. 26, Lein® 6.015,de 1973. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartdrio ali permanecerdo indefinidamente.

8 Qart. 29, lll da Lei n° 6.015, de 1973, estabelece que os obitos serdo registrados no registro civil de pessoas naturais.
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+ Abaselegal paraocompartilhamento de dados pessoais entre os 6rgaos notariais e administracao
publica sejustifica pela base legal previstano art. 7, lll, da LGPD “pela administracao publica, para o
tratamento e uso compartilhado de dados necessarios a execugao de politicas publicas previstas
em leis e regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres” 34

Periodo de armazenamento: indefinido.®®
Agentes de tratamento:

+ Controladores: cartorios, tribunais, secretaria de seguranga publica do estado, secretaria de saude
do municipio e governo federal.

+ Operadores: fornecedores de sistemas utilizados na geracao de certidoes.

Observagoes:

+ Os dados dos titulares sdo compartilhados por meio do Sistema Nacional de Informacoes de
Registro Civil — Sirc uma base de governo que tem por finalidade captar, processar, arquivar e
disponibilizar dados relativos a registros de nascimento, casamento, bito e natimorto, produzidos
pelos cartorios de registro civil das pessoas naturais.

NATIMORTO

Finalidade: registro de natimorto.

Titulares: genitores do natimorto.

Base legal:

+ art. 7°,1l, da LGPD. Cumprimento de obrigacéo legal ou regulatoria.2®

+ A base legal para o compartilhamento de dados pessoais entre os 6rgaos
notariais e administracdo publica se justifica pela base legal prevista no art. 7,
lll da LGPD “pela administracao publica, para o tratamento e uso compartilhado
de dados necessarios a execucdo de politicas publicas previstas em leis
e regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos
congéneres”.®’

0 art. 190 da Consolidagdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara - Provimento n° 08, de 2014, dispde que o
assento de Obito, observado o lugar do falecimento, sera lavrado a vista do atestado de médico, se houver no lugar ou, em
caso contrario, de duas pessoas, devidamente qualificadas que tiverem presenciado ou verificado a morte.

34 Por forga do art. 1° do Decreto 70.210, de 1972, os dados relativos ao registro de ébito deverdo ser informados ao
IBGE, que neste caso, age como controlador dos dados pessoais.

35 Art. 26, Lein® 6.015, de 1973. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartorio ali permanecerao indefinidamente.

3 (O art. 53 da Lei n® 6.015, de 1973 estabelece que nos casos em que a crianga tenha nascido morta ou tenha morrido
na ocasido do parto, sera feito o assento com os elementos que couberem e com remisséo ao obito.

387 Por forca do Decreto 70.210, de 1972, os dados relativos ao registro de pessoas civis deverdo ser informados ao IBGE,
gue neste caso, age como controlador dos dados pessoais.
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Periodo de armazenamento: Indefinido.®
Agentes de tratamento:
- Controladores: cartorios e governo federal (IBGE).

+ Operadores: fornecedores de sistemas geradores de certiddes e de armazenamento.

DISTRIBUICAO E PROTESTOS
DISTRIBUICAO

Finalidade: distribuir pedidos de protestos de documentos e titulos cambiarios e cambiariformes.

Titulares: devedor e credor.
Base legal: art. 7°, II, da LGPD. Cumprimento de obrigago legal ou regulatéria.

Periodo de armazenamento: a Lei n°® 9.492, de 1997 prevé prazos diversos de armazenamento para
0S arquivos relativos a protesto.

Agentes de tratamento:
Controladores: cartoérios e entidades responsaveis pela distribuicdo de protestos.
Operadores: fornecedores de sistemas de gestdo e armazenamento;

Artigos que podem ser relevantes - Consolidagao Normativa Notarial e Registral no Estado do
Ceara - Provimento n° 08, de 2014:

Art. 978 — Compete ao oficio de registro de distribuicao:

| distribuir obrigatdria e equitativamente, entre os oficios da mesma natureza, os pedidos
de protesto de documentos e de titulos cambiarios e cambiariformes, observando a ordem
cronoldgica de apresentacao, obedecidos os critérios de quantidade e qualidade;,

ll. manter arquivo dos atos notariais lavrados fora da Comarca de Fortaleza e apresentados para
registro ou averbacao aos oficios de registro de imoveis da comarca da capital;

lll. manter registro dos atos de ultima vontade, tais como testamentos publicos, cerrados, codicilos
e testamento vital, bem como 0s respectivos atos revogatorios, lavrados ou aprovados nos
servicos notariais da Comarca de Fortaleza e nas circunscri¢cdes de registro civil das pessoas
naturais da capital, com atribuicdo notarial,

IV. expedir certiddes de atos e documentos que constem de seus registros e papéis.

§ 1°. Os emolumentos alusivos a distribuicdo, apontamento, protesto e baixa de titulos e outros
documentos representativos de obrigacao serdo recebidos pelo oficial de protestos, na forma prevista
no art. 333 deste codigo de normas.

§ 2°. Os oficiais de registro de imoveis s6 poderao recepcionar atos notariais lavrados fora da
comarca a eles apresentados apos a prévia apresentagao ao distribuidor, para o cumprimento do
disposto no inciso Il e a comprovacao do pagamento dos emolumentos, Fermoju, selo e demais
tributos incidentes (Tabela I, Céd. Ato 001004).

38 Art. 26, Lein® 6.015,de 1973. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartorio ali permanecerao indefinidamente.
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§ 3°. Os notarios ou oficiais de registro civil das pessoas naturais da comarca, com atribuicdo
notarial, para cumprimento do inciso Ill, obrigam-se a comunicar ao distribuidor, por oficio escrito
ou arquivo eletrénico (meio magnético por sistema previamente autorizado pela corregedoria), no
primeiro dia util da semana imediatamente seguinte, a relacdo de todos os atos de disposicao de
ultima vontade por eles lavrados ou aprovados, informando nome e numero de inscricao no CPF do
instituidor, endereco, o ato realizado, a data de sua pratica e seu respectivo objeto, e a indicacdo da
serventia na qual o ato foi realizado com a designagéo da folha e do livro respectivos. Os notarios
realizardo a cobranga dos emolumentos, Fermoju, selo e demais tributos devidos (Tabela |, Céd. Ato
001002), e repassaréo os valores ao distribuidor e ao tribunal de justica.

§ 4°. Nas comarcas em que nao exista oficio de registro de distribuicdo e, ainda, ndo esteja implantado
um servigo na forma da Lei Federal n°® 9.492, de 10 de setembro de 1997 (art. 7°, paragrafo Unico),
as atribuicoes de distribuicdo extrajudicial elencadas neste artigo serdo exercidas pelo titular do
primeiro oficio.

Artigos que podem ser relevantes - Lei n°® 9.492, de 1997

Art. 7° Os titulos e documentos de divida destinados a protesto somente estardo sujeitos a prévia
distribuicdo obrigatoria nas localidades onde houver mais de um tabelionato de protesto de titulos.
Paragrafo Unico. Onde houver mais de um tabelionato de protesto de titulos, a distribuigdo sera feita
por um servico instalado e mantido pelos proprios tabelionatos, salvo se ja existir oficio distribuidor
organizado antes da promulgacgao desta lei.

Art. 8° Os titulos e documentos de divida serdo recepcionados, distribuidos e entregues na mesma
data aos tabelionatos de protesto, obedecidos os critérios de quantidade e qualidade.

§ 1° Poderao ser recepcionadas as indicacoes a protestos das duplicatas mercantis e de prestacao de
servigos, por meio magnético ou de gravacao eletronica de dados, sendo de inteira responsabilidade
do apresentante os dados fornecidos, ficando a cargo dos tabelionatos a mera instrumentalizacao
das mesmas.

§ 2° Os titulos e documentos de divida mantidos sob a forma escritural nos sistemas eletrénicos
de escrituragao ou nos depositos centralizados de que trata a Lei n°® 12.810, de 15 de maio de 2013,
poderao ser recepcionados para protesto por extrato, desde que atestado por seu emitente, sob as
penas da lei, que as informagdes conferem com o que consta na origem.

Art. 41-A. Os tabelides de protesto manterdo, em ambito nacional, uma central nacional de servicos
eletrénicos compartilhados que prestara, ao menos, 0s seguintes servigos:

Il - recepcao e distribuicao de titulos e documentos de divida para protesto, desde que escriturais.
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PROTESTOS

Finalidade: protestar titulos.

Titulares: devedor e credor.

Base legal: art. 7°, ll, da LGPD. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria.®®

Periodo de armazenamento: a Lei n°® 9.492, de 1997 prevé prazos diversos de armazenamento para
0s arquivos relativos a protesto (vide arts. 35 e 36 da Lei n°® 9.492, de 1997, e 326 do Provimento n°
08, de 2014 do Cearad)

Agentes de tratamento:

Controladores: cartério; centrais de protestos.*

Operadores: fornecedores de sistemas para gestdo e armazenamento.

Artigos que podem ser relevantes — [ ei n° 9.492, de 1997:

Art. 1° Protesto € o ato formal e solene pelo qual se prova a inadimpléncia e o descumprimento
de obrigacao originada em titulos e outros documentos de divida. Paragrafo unico. Incluem-se
entre os titulos sujeitos a protesto as certiddes de divida ativa da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal, dos Municipios e das respectivas autarquias e fundacdes publicas.

Art. 25 A averbacéao de retificacao de erros materiais pelo servico podera ser efetuada de oficio ou
a requerimento do interessado, sob responsabilidade do tabelido de protesto de titulos.

Art. 26 § 6° Quando o protesto lavrado for registrado sob forma de microfilme ou gravagéo
eletrénica, o termo do cancelamento sera lancado em documento apartado, que sera arquivado
juntamente com os documentos que instruiram o pedido, e anotado no indice respectivo.

Art. 35 O Tabelido de Protestos arquivara ainda: | - intimacgdes; Il - editais; Ill - documentos
apresentados para a averbagao no registro de protestos e ordens de cancelamentos; IV -
mandados e oficios judiciais; V - solicitagdes de retirada de documentos pelo apresentante; VI
- comprovantes de entrega de pagamentos aos credores; VIl - comprovantes de devolucdo de
documentos de divida irregulares.

§ 1° Osarquivos deverao ser conservados, pelo menos, durante 0s seguintes prazos:|-umano, para
as intimacdes e editais correspondentes a documentos protestados e ordens de cancelamento;
Il - seis meses, para as intimagdes e editais correspondentes a documentos pagos ou retirados
além do triduo legal; Il - trinta dias, para os comprovantes de entrega de pagamento aos credores,
para as solicitacdes de retirada dos apresentantes e para os comprovantes de devolugao, por
irregularidade, aos mesmos, dos titulos e documentos de dividas. § 2° Para os livros e documentos
microfilmados ou gravados por processo eletrénico de imagens nao subsiste a obrigatoriedade de

3 Art. 3°, Lei n® 9.492, de 1997 — Compete privativamente ao Tabelido de Protesto de Titulos, na tutela dos interesses
publicos e privados, a protocolizagao, a intimagao, o acolhimento da devolugao ou do aceite, o recebimento do pagamento,
do titulo e de outros documentos de divida, bem como lavrar e registrar o protesto ou acatar a desisténcia do credor em
relagdo ao mesmo, proceder as averbagdes, prestar informagdes e fornecer certidGes relativas a todos os atos praticados,
na forma desta lei.

40 Ainda, o Provimento n® 87, de 11 de setembro de 2019 determina a obrigatoriedade da adesao dos cartdrios e tabelides
ao CENPROT e os dados pessoais que devem ser compartilhados.
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sua conservagao. § 3° Os mandados judiciais de sustagéo de protesto deverdo ser conservados,
juntamente com os respectivos documentos, até solugdo definitiva por parte do Juizo.

« Art. 36 O prazo de arquivamento € de trés anos para livros de protocolo e de dez anos para 0s
livros de registros de protesto e respectivos titulos.

« Art. 29 Os cartoérios fornecerdo as entidades representativas da industria e do comércio ou
aquelas vinculadas a protecao do crédito, quando solicitada, certiddo diaria, em forma de relagao,
dos protestos tirados e dos cancelamentos efetuados, com a nota de se cuidar de informagao
reservada, da qual ndo se podera dar publicidade pela imprensa, nem mesmo parcialmente.

Artigos que podem ser relevantes - Consolidacdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara
- Provimento n° 08, de 2014:

« Art. 295 da Consolidagdo Normativa Notarial e Registral no Estado do Ceara — Provimento n° 08,
de 2014 - O registro do protesto podera ser feito por processo de duplicagdo, com a reprodugao
ou a transcricao total do titulo e a estrita observancia dos requisitos do ato.

« Art.299 - No prazodetrésdias, contados dalavratura do ato, o tabelido disponibilizara o respectivo
instrumento ao apresentante, acompanhado do documento submetido a protesto.

« Art. 326 - Os arquivos do oficio de registro de protesto deverdo ser conservados, pelo menos,
durante os seguintes prazos: | — 1 (um) ano para as intimagées e editais correspondentes a
documentos protestados e ordens de cancelamento; Il — 6 (seis) meses para intimacdes e editais
correspondentes a documentos pagos ou retirados além do triduo legal; Il = 30 (trinta) dias para
0Ss comprovantes de entrega de pagamento aos credores, para as solicitagdes de retirada dos
apresentantes e para os comprovantes de devolucao, por irregularidade, aos ultimos, dos titulos
e documentos de dividas; Lei n® 9.492, de 1997, art. 35. 115 IV — 03 (trés) anos para o Livro de
Protocolo; V — 10 (dez) anos para o Livro de Protesto e respectivos titulos. § 1°. Uma vez arquivados
no tabelionato, os livros e documentos microfilmados ou gravados por processo eletrdonico de
imagens equiparam-—se ao original para todos os fins, ndo se sujeitando a obrigatoriedade de
conservagao; § 2°. Os mandados judiciais de sustagao de protesto deverdo ser conservados,
juntamente com os respectivos documentos, até solugéo definitiva por parte do Juizo;

« Art. 343 - Os atos notariais, com excecao do testamento publico, poderao ser lavrados e
arquivados em meio digital seguro, podendo inclusive ser assinados pelos notarios, auxiliares
ou partes interessadas de forma digital com uso de certificado digital emitido de acordo com as
normas legais em vigor.
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TODAS AS ATRIBUICOES
AVERBACOES E TRANSCRICOES

Finalidade: averbacao de documentos.

Titulares: pessoas naturais as quais 0s dados constam nos documentos a serem averbados.
Base legal: Art. 7°, Il, da LGPD. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria. 4 42 43
Periodo de armazenamento: indefinido.*

Agentes de tratamento:

+  Controladores: cartorio.

+  Operadores: fornecedores de sistemas utilizados para possibilitar a averbagéo eletrénica dos
documentos.

Observagoes:

- Lein® 6.015, de 1973. Art. 625 — Concluido o exame do titulo, dentro do prazo de 15 (quinze)
dias, contados de sua prenotacao, caso sejam formuladas exigéncias a serem cumpridas, estas
deverdo ser feitas de forma clara, de uma so6 vez, fundamentadamente, através de formulario
padronizado, com numero de ordem crescente, em que serdo lancados a data do exame, o
nome, assinatura e o carimbo do examinador, bem como a remig¢ao ao livro de protocolo e a
adverténcia ao apresentante, do prazo de 15 (quinze) dias para o cumprimento das exigéncias,
e das consequéncias previstas na legislagdo. § 2°. O formulario padronizado a que se refere o
caput deste artigo devera ser extraido em duas vias, sendo uma entregue ao apresentante e
outra arquivada em pasta prépria, seguindo nimero de ordem, pelo periodo de 02 (dois) anos,
a fim de possibilitar a observancia dos prazos legais e o controle das exigéncias formuladas.
Nas serventias informatizadas, o formulario podera ser extraido em apenas uma via, que sera
entregue ao apresentante, ficando arquivado por meio eletrénico digital.

4“1 0 art. 97 da Lei n° 6.015, de 1973, dispbe que a averbagéo devera ser feita pelo oficial do cartério em que constar
0 assento a vista da carta da sentenca, de mandado ou de petigdo acompanhada de certiddo ou documento legal e
auténtico.

42 Deacordocomoart. 29,§ 1°da Lein®6.015, de 1973, deverdo ser averbados os seguintes documentos: (a) sentengas
que decidirem a nulidade ou anulagéo do casamento, (b) o desquite e o restabelecimento da sociedade conjugal; (c)
as sentencas que julgarem ilegitimos os filhos concebidos na constancia do casamento e as que declararem a filiacao
legitima; (d) os casamentos de que resultar a legitimagado de filhos havidos ou concebidos anteriormente; (e) os atos
judiciais ou extrajudiciais de reconhecimento de filhos ilegitimos; as escrituras de adogao e os atos que a dissolverem;
e (f) as alteragdes ou abreviaturas de nomes. Ja o art. 102 da mesma legislagdo estabelece a averbagdo no livro de
nascimento da perda de nacionalidade brasileira, guando comunicada ao Ministério da Justica e da perda e suspensao
do poder patrio.

4 0 art. 123 §1°, da Lei n° 6.015, de 1973, prevé que, as alteragdes em qualquer das declaragdes ou documentos
previstos neste artigo deverdo ser averbadas na matricula do registro de jornais, oficinas impressoras, empresas de
radiodifusdo e agéncias de noticias.

44 Art. 26, Lein® 6.015,de 1973. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartorio ali permanecerao indefinidamente.
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ANOTACOES

Finalidade: anotacdo de documentos

Titulares: pessoas naturais as quais os dados constam nos documentos que deverao ser anotados.
Base legal: art. 7°, I, da LGPD. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria.*

Periodo de armazenamento: indefinido.*

Agentes de tratamento:

+  Controladores: cartorio.

+  Operadores: fornecedores de sistemas utilizados para armazenamento e para possibilitar a
anotacao eletronica dos documentos.

TiTULO IV - POLITICAS INTERNAS

O art. 50 da LGPD estabelece que:

Os controladores e operadores, no ambito de suas competéncias, pelo tratamento de dados
pessoais, individualmente ou por meio de associagdes, poderdo formular regras de boas praticas
e de governanga que estabelegam as condicdes de organizagéo, o regime de funcionamento,
os procedimentos, incluindo reclamagdes e peticoes de titulares, as normas de seguranga, 0s
padrdes técnicos, as obrigagbes especificas para os diversos envolvidos no tratamento, as
acoes educativas, os mecanismos internos de supervisao e de mitigagao de riscos e outros
aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

Para a comprovagao do cumprimento dessas obrigacdes, dois tipos de documentacgdes sao de
grande importancia: a politica de seguranca da informacéao e a politica de privacidade.

POLITICA DE SEGURANGA DA INFORMACAO

Seguranca da informacédo € um conjunto de medidas que buscam garantir que toda as informacoes,
armazenadas fisicamente ou digitalmente, tenham seus atributos de confidencialidade, integridade e
disponibilidade assegurados.

Uma politica de segurancga da informagao é um documento formal que as instituicdes podem formular
para implementar um sistema de governanca em seguranca da informagao. Conforme definicdo da
ABNT NBR ISO IEC 270071:

4 De acordo com o art. 106, da Lei n® 6.015, de 1973, sempre que o oficial fizer algum registro ou averbagéo, dever3,
no prazo de cinco dias, anota-lo nos atos anteriores, com remissdes reciprocas, se langados em seu cartério, ou fara
comunicagdo, com resumo do assento, ao oficial em cujo cartério estiverem os registros primitivos.

46 Art. 26, Lein® 6.015,de 1973. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartério ali permanecerao indefinidamente.
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‘A Adogdo de um SGSI é uma decisao estratégica para uma organizagao. O estabelecimento
e a implementagao do SGSI de uma organizagéo sao influenciados pelas suas necessidades
e objetivos, requisitos de seguranga, processos organizacionais usados, tamanho e estrutura
da organizacéo. E esperado que todos estes fatores de influéncia mudem ao longo do tempo’.

Para a elaboracao de uma politica de seguranca da informacao aconselhamos a utilizacao das ABNT
NBR ISO IEC 27001 e ABNT NBR ISO IEC 27002, que estabelecem diversos controles para mitigacao
de riscos em seguranca da informagao.

POLITICA DE PRIVACIDADE

Uma politica de privacidade (ndo confundir com avisos de privacidade, que serdo explorados adiante),
é um documento estratégico interno da empresa que estabelece um sistema de governanca em
protecao de dados pessoais, formalizando responsabilidades, estabelecendo requisitos minimos para
a coleta e tratamento dos dados, fluxos para respostas a requerimentos ligados a LGPD e respostas
a incidentes de seguranca que comprometam esses tipos de dados.

Para isso, € aconselhada a utilizagdo da ABNT NBR ISO IEC 27701, uma norma de extensao as de

seguranca da informacgéao acima citadas, e que estabelece requisitos para um sistema de gestao de
privacidade da informacgao
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TITULO V - PROPOSTA DE CHECKLIST

CHECKLIST DE ADEQUAGAO A LGPD g Encarregado ¢ @

5 ona 5 . Definir um encarregado, que pode
Visando auxiliar as serventias do Ceara [ ser interno (funcionrio) ou externo

a estruturarem um programa em (empresa especializaca)
busca da conformidade na legislacéo,

elaboramos o presente checklist como

maneira de estruturar um caminho para @ ———————————————————— * Inventirio @5\
aimplementagao das consideragdes que
foram desenvolvidas no Cédlgo l:‘ Identificar quais servicos o cartorio
presta, quais dados pessoais sdo

coletados, identificar a base legal e
outros  agentes de  tratamento

O checklist nao pretende garantir envolvidos.
a p | e n a CO n fO rm | d a d e a tOd OS Ver Parte 1il - Intercdmbio com a atividade notarial

0S requisitos legais, uma vez que para E§
tanto é necessario analisar a estrutura e L) Politicas e @

praticas de cada serventia. Indicamos o

3 A g Estruturar liti d ran d
presente caminho principalmente para as [] o s do e
serventias de menor porte e capacidade.

Ver capitulo “DO ENCARREGADO" do Titulo I

Ver Titulo 1V - Politicas Internas

_________ . Fluxo de resposta
a titulares

l:‘ Definir como os requerimentos
de direitos dos titulares serdo
respondidos.

Ver Titulo I - Direito dos titulares

B @

D Realizar aditivos contratuais com
sistemas e empresas prestadoras de
servigos com os quais a relacdo
demande transferéncias de dados
pessoais.

Ver Anexos

@ """"""""" < Transparéncia \

|:| Disponibilizar avisos de privacidade

Ver Anexos

'|||' Treinamentos e
q q o, Q===
m conscientizacdo

l:‘ Realizar treinamentos com todos
os funcionarios sobre a LGPD.
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TiTULO VI - ANEXOS

Buscando estimular a adocao de algumas medidas de boas praticas e observancia da LGPD,
disponibilizamos a seguir trés tipos de modelos de documentos aos cartorios associados ao
SINOREDI/CE: um modelo de nomeacado de encarregado, um modelo de aviso de privacidade —
servigos cartorarios e um modelo de termo de tratamento de dados pessoais.

MODELO DE NOMEAGAO DE ENCARREGADO (ITEM 1 DO CHECKLIST)

O encarregado pela protecdo de dados (também comumente chamado de Data Protection Officer)
pode ser tanto um individuo indicado internamente quanto uma empresa terceirizada, a depender
da escolha do controlador sobre qual modelo melhor se aplica a sua estrutura. O presente MODELO
abaixo é sugestao baseada em modelo disponibilizado pelo Provimento n° 045, de 2021 do TJES para
a indicacdo de um encarregado interno, dentre 0s prepostos ja existentes na serventia.

PORTARIA N XXX/XXXX
ATRIBUICAO DA FUNGCAO DE ENCARREGADO OU OPERADOR (LGPD)

[Nome do Tabelido ou Oficial], [nome completo da servential,[Estado], no uso de suas atribuicdes,
conferidas pelo art. 20, paragrafo 3° da Lei Federal n° 8.935, de 18 de novembro de 1994,

CONSIDERANDO que os servicos extrajudiciais devem ser prestados com rapidez, qualidade e
eficiéncia,

CONSIDERANDO que ¢ da responsabilidade exclusiva dos notarios e registradores o estabelecimento
de normas, condigdes e obrigacdes relavas a atribuicao de funcdes dos prepostos, de modo a obter
a melhor qualidade na prestacdo dos servigos.

CONSIDERANDO o disposto no Art. 23, Ill, da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, também
conhecida como Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

RESOLVE:

Nomear o escrevente [nome do escrevente], contratado pelo sistema celetista, portador da cédula de
identidade n® [numero do documento + estado de emiss&o], responsavel pelas atribuigdes inerentes a
[fungdes do escrevente], para a fungdo de ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS,
O DATA PROTECTION OFFICER (DPO).

[Cidade e data]

[Nome completo do tabelido ou oficial e assinatural
CIENTE, [Data da assinatura do encarregado]
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TERMO DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
(ITEM 5 DO CHECKLIST)

O termo é um instrumento com forga contratual que vincula o operador de dados pessoais a diretrizes
de cumprimento a LGPD e parametros minimos de organizacdo e seguranga. Na formulagao do
presente codigo identificamos que os cartorios realizam a contratagdo de inimeros sistemas que
facilitam a prestacdo dos servicos através de automacao e gestao, além de armazenarem todos 0s
documentos que contém dados pessoais.

Portanto, para garantir seguranga aos cartorios como controladores, disponibilizamos o modelo de
um termo que deve ser assinado por representantes legais do cartorio e das empresas que fornecem
esses sistemas.

TERMO DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Este documento estabelece diretrizes de conformidade com a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais, determinando as partes a adogao sistemas de
governanca em protecao de dados pessoais que logrem cumprimento as obrigacdes da referida lei
na relagdo contratual

CONTRATANTE: (qualificar)
CONTRATADA: (qualificar)

DA PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

CLAUSULA PRIMEIRA - DEFINICOES

1.1. Para fins de interpretacdo das disposicdes incluidas ao contrato por meio deste aditivo, serdao
consideradas as seguintes defini¢cdes, conforme previsao legal, devendo ser interpretadas em sentido
estrito.

Dado pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa, opiniao
politica, filiagdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente
a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

Tratamento de dados: toda operacao realizada com dados pessoais, como as que se referem a
coleta, producao, recepcao, classificagao, utilizagdo, acesso, reproducao, transmissao, distribuigao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacao ou controle da informacao,
modificacao, comunicacao, transferéncia, difusao ou extragao;

Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais;
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Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento de dados
pessoais em nome do controlador;

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES

2.1. A CONTRATADA se obriga a observar e cumprir rigorosamente os dispositivos da legislagao
brasileira sobre protecdo de dados pessoais [(Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD)], sobretudo no que diz respeito ao tratamento dos dados
pessoais, respeitando rigorosamente os arts. 7° e 11 da LGPD quanto as bases legais, e a adogao de
medidas de seguranca para evitar acessos nao autorizados, perda, transferéncia ou qualquer operacao
que possa configurar tratamento ilicito, em tudo observados os direitos dos titulares previstos na Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

2.2. O tratamento de dados decorre da transferéncia de dados pessoais de terceiros cuja finalidade é
a prestacao de servigos cartorarios atraves de sistemas de gestao, automacao e/ou armazenamento
de informacdes e documentos cartorarios prestados pela CONTRATADA.

2.3. Na hipotese de a CONTRATADA (fornecedoras de sistemas para automacgdo de atividades
e/ou armazenamento de documentos) utilizar os dados pessoais coletados, compartilhados,
armazenados ou outros, para finalidades além daquelas descritas no presente contrato, serd na
figura de CONTROLADORA e sera sob sua Unica responsabilidade e risco, assumindo as obrigagdes
legais da referida figura de agente de tratamento.

2.4. Apos a vigéncia do contrato, cumprido o prazo legal, a CONTRATADA devera excluir quaisquer
dados pessoais que eventualmente tenha tido acesso, sendo vedada a utilizacao para qualquer outra

finalidade.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS RESPONSABILIDADES

3.1. ACONTRATADA que, em razao do exercicio de atividade de tratamento de dados pessoais fora
das diretrizes e limites da relacao contratual, causar a outrem dano patrimonial, moral, individual ou
coletivo,emyviolagaoalegislacdode protecdaode dados pessoais, € obrigadaareparara CONTRATANTE
ou terceiros violados.

Paragrafo Primeiro. O tratamento de dados pessoais sera irregular quando deixar de observar a
legislacdo ou quando ndo fornecer a seguranga que o titular dele pode esperar, consideradas as
circunstancias relevantes, entre as quais:

|. o modo pelo qual é realizado;

Il. o resultado e 0s riscos que razoavelmente dele se esperam;,

lll. as técnicas de tratamento de dados pessoais disponiveis a época em que foi realizado.

3.2. A CONTRATANTE possuira direito de regresso contra a CONTRATADA caso venha a ser
responsabilizada administrativa ou judicialmente, incluindo todos os custos desembolsados para
a sua defesa, em decorréncia do tratamento de dados pessoais pela CONTRATADA que causarem
danos a CONTRATANTE.
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3.3. Na hipotese de requerimentos de direitos dos titulares, a CONTRATADA devera imediatamente
(prazo ndo superior a 24h contados da ciéncia do requerimento) encaminhar para a CONTRATANTE,
através de seu responsavel ou encarregado, as informagdes para a devida resposta.

CLAUSULA QUARTA - AUDITORIA

4.1. A qualguer momento a CONTRATANTE podera requerer a CONTRATADA os documentos
necessarios que comprovem a adequacado e a garantia a protecdo de dados, submetendo-se a
auditoria da CONTRATANTE.

4.2. Caso a CONTRATADA se recuse a apresentar os documentos ou verifique alguma irregularidade,
podera a CONTRATANTE requerer a imediata solugao da falha e a aplicacdo de multa no percentual

de 20% sobre o valor do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DOS INCIDENTES DE SEGURANCA

5.1 Na hipotese deincidentes de seguranca que comprometam a confidencialidade, disponibilidade
ou integridade dos dados acessados em nome da CONTRATANTE, pessoais ou ndo, a CONTRATADA
devera comunicar imediatamente apds a ciéncia do fato sobre o acontecimento.

52  Acomunicacao a que se refere a clausula acima deve conter, no minimo: descri¢ao dos fatos,
data/hora da ciéncia, contato de um responsavel interno para auxilio a CONTRATANTE.

53 A CONTRATADA se compromete a auxiliar a CONTRATANTE com informacdes e
documentagdes em auditorias e/ou investigacoes, judiciais ou administrativas, referentes a utilizagao
de dados pessoais coletados em nome da CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA — DA CONFIDENCIALIDADE

6.1  Oprocessamento de dados pessoais devera ser feito de maneira confidencial, sendo obrigagao
dos controladores e operadores atuarem juntos para proteger os direitos e a privacidade em todas as
suas formas.
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AVISO DE PRIVACIDADE - SERVICOS CARTORARIOS
(ITEM 6 DO CHECKLIST)

Aviso de privacidade é o documento que busca dar transparéncia sobre os tratamentos de dados
realizados pelas organizacdes, em cumprimento ao art. 9° da LGPD. Ele deve ser de facil acesso e
disponibilizado a todos que tenham interesse. Aconselhamos a hospedagem no site dos cartorios e
a criacao de um QR Code para ser fixado em ambientes de atendimento ao publico.

AVISO DE PRIVACIDADE | CARTORIOS
1. Nosso papel na protecdo dos seus dados
Bem-vindo(a) ao aviso de privacidade
Estamos comprometidos em garantir a privacidade e protegao de dados dos usuarios do nosso site,
por conta disso, este documento busca trazer transparéncia em relagdo a forma como coletamos
e tratamos os seus dados, nos termos da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais.
Este aviso de privacidade dispde, entre outros assuntos, sobre:

Quais dados sao coletados sobre vocé,

Como utilizamos os seus dados pessoais;

Com quem compartilhamos os seus dados pessoais;

Por quanto tempo os seus dados pessoais serao armazenados;

Seus direitos como titular de dados pessoais e a forma de exercé-los.

2. Dados de identificacdo do controlador

Com o objetivo de facilitar a compreensao deste aviso, destacamos alguns conceitos importantes
para sua leitura:

Dado pessoal: é toda informagao identificada ou identificavel relacionada a uma pessoa natural.
Cookies: sdo arquivos de texto com a funcao de coletar e armazenar dados de navegagao e conexao
em sites, principalmente utilizados para entender as suas preferéncias e oferecer uma experiéncia

personalizada.

Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto de tratamento, ou seja,
o titular de dados seria vocé.

Controlador: é o responsavel por tomar as decisdes relativas ao tratamento de dados pessoais.

Tratamento: toda operacdo que utiliza os dados pessoais que incluem atividades como coleta,
armazenamento, transferéncia, eliminagao, entre outras.
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3. Quais sao os dados pessoais tratados e como coletamos:
NOs coletamos 0s seus dados a partir das informacdes que vocé mesmo nos fornece.

A seguir destacamos quais sao os tipos de dados sao tratados:

+  Dados X
Dados Y
+ Dados Z
4, Bases legais e finalidades:

A utilizacdo dos dados indicados anteriormente é justificada através de bases legais (hipdteses que
autorizam o tratamento de dados pessoais). Estes requisitos estao presentes no art. 7° da LGPD, mas
dentre eles, se destaca, em sua grande maioria dos casos, a base da obrigacao legal ou regulatoria
pelo controlador.

E ainda, destacamos abaixo as finalidades do tratamento de dados pessoais, que € a realizacao do
tratamento para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade
de tratamento posterior de forma incompativel com essas finalidades:

(Descrever finalidades, por exemplo, a prestacdo de servigos de verificagéo de autenticidade de
assinaturas)

5. Formas de armazenamento e protecao dos dados pessoais:

Os dados pessoais que coletamos sao processados e armazenados em nossos escritérios fisicos e
em servigos de armazenamento em nuvem (CASO EXISTA), sempre adotando medidas de seguranca
adequadas a sua privacidade e protecdo dos dados pessoais. Sendo assim, podemos reter seus
dados até que a finalidade do tratamento seja alcan¢ada ou quando € necessaria a guarda dos dados
para cumprir com as obrigacdes legais ou regulatorias que exijam a manutencao das informacoes
por um prazo determinado.

6. Com quem compartilhamos seus dados:

Nos podemos compartilhar seus dados com terceiros a fim de cumprir com as finalidades ja expostas
neste aviso. O cumprimento da observacao de direitos dos titulares € de responsabilidade de cada
empresa controladora de dados dentro dos limites de tratamento que é realizado por ela.

Vejamos a seguir com quem compartilhamos os dados:

- (outros érgéos e governo, empresas que prestam servicos, etc)
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7. Direitos do titular:

Em cumprimento com a LGPD, garantimos aos usuarios do site 0os seguintes direitos:
+ Confirmacéao da existéncia de tratamento;

+ Acesso aos dados;

+ Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

+ Anonimizagéao, blogueio ou eliminagcdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em
desconformidade;

- Portabilidade de seus dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante requisicao
expressa pelo titular;

+ Eliminagao dos dados tratados com consentimento do titular;

- Obtencao de informagdes sobre as entidades publicas ou privadas com as quais compartilhamos
seus dados;

- Informacao sobre a possibilidade de ndo fornecer o seu consentimento, bem como de ser
informado sobre as consequéncias, em caso de negativa;

+ Revogacgao do consentimento.

8. Atualizacoes

O respectivo aviso de privacidade podera sofrer mudancgas a qualquer momento para proporcionar
melhorias, sendo resguardados os direitos da empresa controladora dos dados pessoais em casos
de ndo interesse do titular em obter as informacdes atualizadas.

9. Contato

Caso ainda tenha duvidas apds a leitura ou interesse em conversar conosco sobre qualquer questao

relacionada aos seus dados pessoais, estamos a disposicao para mais esclarecimentos atraves do
canal (e-mail).
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